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Begitu Anda memperoleh buku ini, pasti Anda memiliki harapan besar bahwa buku ini
dan software Beeaccounting akan membantu Anda untuk mendapatkan Bisnis Anda inginkan
makin lancar, misalnya :

e Stock barang lancar

e System operasional lancar
e Terbebas dari beban pikiran
e Menjadi profesional

.... Dan hal-hal positif lainnya dengan software Beeaccounting.
Aamiin, semoga harapan kita semua terwujud.

Perlu Anda ketahui banyak pengusaha yang merasa memiliki bisnis tetapi masih terjebak
bahkan terpenjara oleh bisnisnya sendiri. Hal itu karena bisnisnya susah berkembang dan
diam di tempat.

Mengapa demikian? Berdasarkan data dari beberapa perusahaan beranjak bangkrut
disebabkan oleh :

Omset tinggi tetapi cash enggak ada
Kehabisan stok yang laris

Piutang macet tidak tertagih

Kalah bersaing harga dengan kompetitor
Banyak stock macet atau rusak

Inject modal terus

Capek terlalu tinggi, proyek berhenti

NoukswnNe

Naahh, pasti sebenarnya Anda sadar kan hal-hal tersebut hanya saja Anda mungkin kurang
tahu caranya mencegahnya.

“PERUSAHAAN BANGKRUT BUKAN KARENA MERUGI TAPI KARENA
KEHABISAN CASH”

Pernyataan ini sebenarnya bukan hanya untuk perusahaan saja, kita pun saat kehabisan uang
pasti pusing seketika, susah tidur, dan merasa lemas. Apalagi bila kehabisan cash terjadi pada
perusahaan Anda. Wah.. jangan sampai deh. .



Untuk mencegah semua ke tidak beruntungan itu, kita harus peduli dengan bahasa bisnis.

Bahasa Bisnis = Angka

Dalam berbisnis, kita harus selalu memperhatikan angka. Angka apapun itu harus Anda
cermati dan monitorin pertumbuhannya. Karena...

“Syarat sesuatu bisa ditingkatkan adalah harus bisa dihitung”

Angka dalam bisnis adalah spion yang paling bisa kita rubah-rubah haluannya, sesuai yang kita
inginkan untuk mengembangkan bisnis kita. Seperti tinggi badan dan berat badan untuk
mempertahankan dan meningkatkannya kita dapat berdiet, mengatur pola makan, pola tidur
dll.. Begitu pula dengan bisnis kita.

Untuk menampilkan angka dalam bisnis Anda, Anda dapat melakukannya dengan melakukan
system akuntansi dalam operasional bisnis Anda seperti siklus ini :

i SIKLUS AKUNTANS 1

IPENCATATANI I PENGGOLONGAN | | PENGIKHTISARAN' I PELAPORANI

=S| NERACA [Syf LAPORAN
JURNAL % BUKU BESAR PERCOBAAN KEUANGAN

v

LAPORAN
RUGI-LABA

BUKTI
TRANSAKASI
LAPORAN
PERUB. MODAL

NERACA

TRANSAKS :
R a

Dalam Software Beeaccounting, kami memberikan solusi bagi Anda dalam membantu untuk
mempermudah Anda melakukan siklus akuntansi. Buku ini akan membahas tentang
bagaimana cara melaporkan perkembangan bisnis Anda.

Tanpa perlu basa-basi lagi, yuk kita mulai.

BEEACCOUNTING



Sebelum memulai transaksi jelas ada beberapa bagian yang harus Anda persiapkan seperti
e Daftar data barang yang Anda jual
e Vendor/Supplier pembelian barang
e Kas/Bank yang Anda gunakan untuk pembelian/penjualan
e Salesman, dst.

Selain beberapa daftar diatas, ada beberapa bagian yang juga bisa menjadi bagian dari pada
master, seperti gudang. Jika Anda memiliki beberapa gudang (fisik/real) Anda juga harus
membuatkan gudang tersebut pada master Beeaccounting.

Tujuannya tidak lain agar Anda bisa melihat dan mengontrol posisi/jumlah sisa stock barang yang
Anda punya pada masing-masing gudang pada sistem.

Tujuan dengan dibuatnya master adalah untuk membantu Anda agar tidak lagi mengisikan secara
manual (seperti di excel), jadi Anda hanya tinggal memilih dari data barang yang sudah Anda buat.

Dan yang paling penting dari semuanya adalah pastikan saat membuat data master, data yang
Anda isikan sudah benar-benar valid. Karna beberapa kesalahan bisa mengakibatkan efek domino
atau berakibat pada laporan yang dihasilkan.



1.1. MITRA BISNIS

Salah satu hal yang penting yang harus dilakukan sebelum menginputkan transaksi Anda adalah
membuat data master vyaitu mitra bisnis. Mitra bisnis (data vendor/supplier dan
pelanggan/customer) ini terkait membuat deskripsi mulai dari :

e Nama Mitra

e Alamat

e Nomor Telefon, dst.

Sistem Pembelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi Tools Help

[2=) Daftar Mitra Bisnis

o Jenis Mitra Bisnis
1* Laporan Mitra Bisnis

* ltem
Jenis [tem

Rekuring

Gambar 1.1. Master Mitra Bisnis

Untuk membuat mitra bisnis baru Anda harus masuk ke menu
[Master] = [Mitra Bisnis] = [Mitra Bisnis]
Pilih | New| lalu Anda akan di tawari pilihan akan membuat Supplier atau Customer.

G[BEE Mitra Bisnis | Master -
As Customer |
Mama: | | Tipe Mitra Bisnis:
Keterangan:
| -] ©0
Group Mitra Bisnis: | -|
[ Akiif Level Harga: | -|
saoomar: [ A0
S
I itust ci=h: |Diperbarui cleh:

Gambar 1.2. New Mitra Bisnis



Bagian terpenting pada pembuatan mitra bisnis adalah kode, nama dan tipe mitra. Selain itu
adalah opsional, bisa Anda isi jika Anda mempunyai data tersebut atau bisa Anda kosongi jika

tidak ada data.

Lalu isikan seperti (Gambar 1.3) :

Kode Mitra Bisnis
Nama
Keterangan *
Tipe Mitra Bisnis
Level Harga *
Salesman *

NoukwnNR

Penagih *

Kode untuk mitra bisnis bisa AUTO atau Manual (diisi sendiri)
Nama Mitra Bisnis

Keterangan tentang Mitra Bisnis yang bersangkutan

Status Mitra Bisnis, status ini bisa multi, tidak terbatas hanya 1 tipe
Level harga yang berhubungan dengan transaksi penjualan

Salesman yang menangani penjualan kepada Mitra Bisnis ini

Penagih yang menangani penagihan terhadap Mitra Bisnis

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

G [EEE Mitra Bisnis | Master

[] save Cﬁ Cancel ‘

Kode Mitra Bisnis:  AUTO

Bee CV.

Iarnat ', Kontak ', Bank/Pajak ', Hutang/Piutang ', Photo |

DATA MITRA BISNIS

Mama: [BeeCv | Tipe Mitra Bisnis: |Supplier
Keterangan: | Supplier Alat Tuliz
G
Group Mitra Bisnis: [ v]
[] Akitif Level Harga: | ~
salesman: [ JOJ@)
Penagih: | 0001 Herman
I it ust olch: [pipertarui clen:

Gambar 1.3. Profile Mitra Bisnis



Maksud dari Multi Mitra Bisnis adalah jika ada Supplier Anda yang juga sebagai Customer
sekaligus atau sebaliknya. Cara settingnya buka salah satu supplier/customer Anda pada menu :
[Master] = [Mitra Bisnis] = [Mitra Bisnis] = |Open| atau

[Master] = [Mitra Bisnis] = [Daftar Mitra Bisnis] = |Refresh| = pilih Supplier / Customer

1. Pilih tab Profile

2. Dalam kotak tipe mitra bisnis hanya ada Supplier

3. Lalu tambahkan Customer dengan tanda plus ( +)
Maka di dalam kotak tipe mitra bisnis akan terdapat Supplier & Customer
Jadi sekarang Customer tersebut juga sebagai Supplier.

4. Lalu |Save]|

Untuk pengisian alamat bisa pilih tab menu [Alamat] = |New|. (Gambar 1.4)

3 [EEE Mitra Bisnis | Master
[ Save Cﬁ Cancel | Lgi XLS Impor |
DATA MITRA BISHIS

Kode Mitra Bisnis: AUTO Bee CV.

Profil \ ontak ', Bank/Pajak ' Hutang/Piutang ', Photo ',
| Hew # Delete ‘

Kode Alamat: [auTo-1 | Kota: [Jakarta Selatan -
Deskripsi: | Kantor | Telepon: [(oz1)794 8872 |
Alamat: |Mampang Prapatan Selatan 58 Fax: || |

Alamat Penagihan [v] Alamat Pengiriman

Kode Alamat | Deskripsi | Alamat [ Kkota |
JAUTO-1 Kantar Marnpang Prapatan Selatan 58 180
st cieh: [Diperbarui cleh:

Gambar 1.4. Alamat Mitra Bisnis

Pada bagian deskripsi (Gambar 1.4) bisa Anda isi Toko/Kantor/Gudang jika memang alamat
tersebut adalah Toko/Kantor/Gudang dari mitra tersebut atau bisa juga Anda isikan yang lain
seperti tanda “ — “ jika tidak ada.



Selanjutnya bagian terpenting lain saat membuat data mitra bisnis adalah melakukan setting limit
transaksi atau limit hutang untuk supplier dan limit piutang untuk customer.

Berikut penjelasan (Gambar 1.5)

v" Jika mitra yang Anda buat adalah supplier, cukup setting pada bagian Pembelian dan Hutang.

v Jika mitra yang Anda buat adalah customer, cukup setting pada bagian Penjualan dan
Piutang.

1. Mata Uang

v" Mata Uang yang digunakan pada mitra bisnis tersebut
2. Termin

v" Default termin yang diberikan untuk mitra bisnis tersebut.

v Jika di set CASH tidak bisa Credit, tetapi jika Credit bisa CASH saat transaksi.
3. Tempo

v" Lama jatuh tempo yang diberikan pada mitra bisnis
4. Batas Hutang

v" Batas maksimal hutang dalam satuan nominal hutang
5. Batas Frekuensi

v" Batas maksimal hutang dalam satuan jumlah nota yang bisa dikeluarkan
6. Akun

v" Akun yang digunakan untuk posting jurnal otomatis saat transaksi

Jika semua telah selesai di isi pilih |Save| untuk menyimpan data master Mitra Bisnis.

GEEE Mitra Bisnis | Master o E

[ save <:§ Cancel | Lgi XLS Impor |
DATA MITRA BISHIS

Kode Mitra Bisnis:  |AUTO Bee CV
Profil |, Alamat ', Kontak |, Bank/Pajak { Hutang/Piutang JPhoto ',
Mata Uang
Deskripsi Mata Uang | Default [Rupiah v] E]
Rupiah Default

—p(Batasan hutang ke suppIier)

Pembelian Hutang
Termin: Batas Hutang: asukkan batasan
Tempo: Batas Frekuensi: | lasukkan batasan
Alkun: utang Usaha
Saldo. . Akun yang digunakan untuk
Penjualan Piutang posting otomatis hutang
Termin: Batas Piutang: .dak terbatas
Tempo: Batas Frekuensi: »dak terbatas
Alkun: Piutang Usaha
sado [0
|_ Dibuat oleh: |Dipersarui oleh:

Gambar 1.5. Hutang Piutang Mitra Bisnis



1.2. GROUP ITEM

Untuk step selanjutnya adalah pembuatan grup barang. Pada dasarnya Anda bisa langsung
membuat data barang/item tanpa membuat grup. Tetapi untuk mempermudah saat membuat
barang, Anda bisa memulai membuat grup terlebih dahulu agar pada saat membuat barang/item
Anda tinggal memilih grup yang sudah Anda buat.

Untuk awal ini kita coba buat terlebih dahulu level 1 dari ltem Grup. (Gambar 1.6) Buka pada
menu [Master] = [Jenis Item] = [Grup]

Sistem Pempelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi

£, Mitra Bisnis » ‘ 5 @

o Jenis Mitra Bisnis »
1+ Laporan Mitra Bisnis  » Penjualan Kas/Bank Akuntansi

* ltem k

Rekuring

'® Gudang
i Kas/Bank
= Terminal Kasir

Gambar 1.6. Master Grup

1. Pilih “ALL” = |New| (Gambar 1.7)
G EEE ltem Grup | Master cEF E
Hew = . 2) # Delete @I_h:fresh | @ XLS Impor |

R =TT -
-] Buku Tulis
- |=) Bulpoin

-] Kertas HVS

------ [ Stabila

Kode: | * |

MNama Grup: | ALL |

Gambar 1.7. New Grup



2. Isikan nama grup baru contohnya “Spidol” lalu enter maka akan tampil di daftar lalu
|Save| (Gambar 1.8)

GEES hem Grup | Master & B
‘ [ save ‘@q Cancel (&) Refresh | 2] xLs impor |

21 ALL 2
i | Buku Gambar
i) Buku Tulis

Bulpain

Kertas HVS

Stabilo

Spidol

Kode: | AUTO |

Nama Grup: | Spidol ‘—(:I_) |

Gambar 1.8. Save Grup

3. Untuk langkah ini dilakukan jika Anda ingin membuat grup level 2 (Gambar 1.9)
4. Pilih Grup induknya lalu klik | New|. Contoh seperti gambar di bawah
G EEE tem Grup | Master E E

‘ | | hew H‘Hz) # Delete @gefresh| 2] XLS Impor |

=11 ALL
: Buku Gambar

Spidol
Stabilo

Kode: 000011
MNama Grup: | Kertas HVS

Gambar 1.9. New Sub Grup



5. Isikan nama grup baru, lalu enter maka akan tampil di daftar lalu |Save| (Gambar 1.10)

-@EE@' ltem Grup | Master el |
| [ save ﬁ%ﬂo&l (E) Refresn | [2] xLs impor |

\
2L ALL @
----- Buku Gambar
----- Buku Tulis
----- Bulpain
=111 Kertas HVS
b Kertas HVS A4
- Kertas HVS F4
----- Spidol
----- Stabilo

Kode: |AUTO |

Mama Grup® | Kertas HVS F4 HI) |

Gambar 1.10. Save Sub Grup

Intinya jika Anda ingin membuat grup induk, klik pada bagian “ALL” baru klik | New| dan klik
salah satu grup dan | New| untuk membuat sub grup.



1.3. MERK

Untuk merk ini bisa membantu Anda untuk melakukan filter saat melihat laporan pembelian,
stock dan penjualan sesuai dengan merk yang dipilih. Anda bisa membuatnya pada menu
[Master] =» [Jenis Item] = [Merk]

Sistem

Pembelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi
£, Mitra Bisnis »

|
£ Jenis Mitra Bisnis » ‘ !.’ @

i{ [+ Laporan Mitra Bisnis  » Penjualan Kas/Bank = Akuntansi

* ltem »

Rekuring

‘@ Gudang

5 Kas/Bank

= Terminal Kasir
Mesin EDC
Tipe Kartu Kredit

Gambar 1.11. Master Merk

Seperti (Gambar 1.12) :

1. Pilih |[New|

2. Isikan kode merk (kode bisa diisi sesuai keinginan)

3. Isikan nama merk baru contohnya “Box” lalu enter maka akan tampil di daftar lalu |Save|

3 [=E Merek | Master ¢ [E
| [ save é Cancel () Refresh | €] XS impor |
Q)
Kode\-..)| Merek |

10001 5D

2|0002 Tiny

3|0003 Snawm

4/0004 Fast

5|0005 Techd

6/0006 Joyco

T|0007 Matur

8 ooog BOLD

s|onog Box 1)

it

Gambar 1.12. Save Merk



1.4. ITEM

Setelah data Mitra Bisnis dibuat selanjutnya adalah pembuatan data item atau barang yang Anda
miliki untuk jual dan beli.

Untuk pembuatan data master barang bisa masuk ke menu [Master] = [Item] = [Item]
Sistem | Master Pembelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan  Akuntansi  Tools Help

&a £ Mitra Bisnis y 5 G |
WA | g Jenis Mitra Bisnis » i 8 ]

Mitra Big [+| Laporan Mitra Bisnis ~ » Penjualan Kas/Bank = Akuntansi Logout Exit

* Browse ltem

Jenis ltem

Rekuring * ltem Merge

‘@ Gudang

Gambar 1.13. Item

Lalu klik | New| untuk membuat baru. Pada tab Spesifikasi ini yang wajib diisikan adalah kode
item, nama item, dan jenis. Selain itu yang lain opsional. Selain tab spesifikasi yang tidak kalah
penting lainnya adalah setting satuan yang digunakan untuk pembelian dan penjualan nantinya.

GEEE ltem | Mastar
‘ [ save ) cancel | |5%] XLS Impor |

DATAITEM

Kode ltem: AUTO Satuan: PCS
Mama Item: Buku Tulis SD 32 lbr

Satuan ', Pembelian |, Stock ' Penjualan ', Photo ', Akuntansi ' 3

Kode Item: [AUTO |
Barcode: | ‘ |

[] Product ID
[]1PID Unik

Nama ltem: [ Buku Tulis SD 32 lbr |

ltem Alias: | |

ltem Grup: [000007 G [@)Buku Tulis
Jenis:

Merk: |sD -

N —

Keterangan:

Cabang:

L JMHE

Adktif

Gambar 1.14. Spesifikasi Item



Pada tab satuan terdapat kolom Satuan-1, Satuan-2, dan Satuan-3
Kegunaan Satuan-2 dan Satuan-3 adalah untuk menambahkan satuan yang lebih besar di
bandingkan Satuan-1, contoh :
Satuan-1 : PACK
Satuan-2 : BOX Isi: 20 PCS << jsi adalah konversi 1 BOX yang berisi 20 PCS
Satuan-3 : KRTN Isi : 300 PCS << jsi adalah konversi 1 KRTN yang berisi 300 PCS
Nilai konversi selalu pada Satuan-1, Jadi Satuan-2 adalah satuan yang lebih besar dibandingkan
Satuan-1, dan Satuan-3 adalah satuan yang lebih besar lagi.

.GEQ@ ltern | Master

| [ save ’\:\ Cancel |

DATAITEM

Kode ltem: AUTO Satuan: PACK,BOX/20
Nama ltem: Buku Tulis SD 32 lbr

i{_ satuan k‘ i \ Stoc:k\ Penjualan \ tho\Akuntansi\ \

Satuan-1: |PACK ﬂ

Satuan Pembelian / Penjualan

Satuan Pembelian: ¢ Klik untuk ganti Satuan yang digunakan|
Satuan Penjualan: | PACK ¢l Klik untuk ganti Satuan yang digunakan|

Gambar 1.15. Satuan Item

Satuan Pembelian dan Satuan Penjualan adalah satuan default yang akan keluar di saat membuka
form transaksi Pembelian/Penjualan.

Jika Pembelian lebih setting menggunakan Satuan-2 atau Satuan-3 maka ganti satuan.

Dan umumnya penjualan menggunakan Satuan-1, maka tidak perlu di ganti. (Gambar 1.15)

*Untuk tab menu lain adalah opsional bisa di isi bisa tidak.

Jika semua telah diisi klik |Save| untuk mengakhiri



1.5.

Master Gudang ini digunakan untuk menyimpan barang/stock Anda. Jika Anda memiliki lebih dari
1 gudang untuk menyimpan barang Anda. Anda bisa membuatkan lagi pada sistem / program
untuk gudang Anda tersebut atau bisa juga pada kasus tertentu jika Anda memakai sistem kanvas
(tiap box mobil) juga bisa diakui sebagai gudang baru, yang nantinya juga bisa Anda isikan

GUDANG

sebagian barang Anda untuk dijual kembali.

Untuk membuat gudang baru bisa membuka menu [Master] = [Gudang]

Sistem | Master Pempbelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi  Tools Help

&' £, Mitra Bisnis
W8T | g Jenis Mitra Bisnis

Ilitra Big [+ Laporan Mitra Bisnis

@B a & O

Penjualan Kas/Bank

0 ltem

Jenis ltem

Rekuring

Kas/Bank

Seperti (Gambar 1.17) :
Klik [ New| untuk membuat baru

1.

vk W

Isi Kode, misal 03

Gambar 1.16. Gudang

Akuntansi

Logout

Isi nama gudang pada kolom Gudang, misal Gudang Barang Rusak
Ceklist Aktif untuk mengaktifkan gudang tersebut

Jika selesai klik |Save]|

.GBE,‘@' Gudang | Master &

Exit

] save  “% cancel () Refresh

Kode | Gudang | ARt |
1|01 Gudang
2|02 Taka
3|03 Pickup L 8175 BEE | |

Gambar 1.17. New Gudang




1.6.

KAS/BANK

Sama halnya dengan gudang, jika pada real/kenyataannya Anda memiliki beberapa bank yang
digunakan untuk transaksi jual/beli. Anda juga bisa membuatkan kas/bank tersebut pada sistem.
Misal Anda memiliki kas kecil atau mempunyai rekening tabungan seperti BCA, Mandiri dan yang

lain.

Bisa Anda tambahkan pada menu [Master] = [Kas/Bank]

Pembelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi  Tools

B A a C

Penjualan Kas/Bank Akuntansi Logout

Sistem

£ Mitra Bisnis ]
o Jenis Mitra Bisnis ]
i4 [+| Laporan Mitra Bisnis  »

* ltem b

Jenis ltem

Rekuring
‘® Gudan

& Terminal Kasir
Mesin EDC

Gambar 1.18. Kas/Bank

Seperti (Gambar 1.19) :

1.

vk wnN

Klik [ New| untuk membuat baru

Isi Keterangan Kas/Bank pada kolom keterangan, misal Bank BCA — 8867
Atur Jenis Kas atau Bank, Untuk contoh kali ini “Bank”

Atun akun, untuk memilih akun klik pada bagian loop/kaca pembesar.
Jika selesai klik |Save]|

-‘GIEE,‘(Q Kas/Bank | Maste

| [ save ¥ cancel |
KAS | BANK

Kode: | AUTO | Tot.Giro Keluar; | |

Keterangan: | Bank BCA - 8887 | Opname: tgl: | |
Jenis: [Eank v_J Oleh: | |

Auto Reconcile In [v] Aute Reconcile Out
Mata Uang: [Rupiah v]
Saldo: | |
Akun: 111001 G Bank BCA
Aktif
Note: Jika option Auto Reconcile tidak tercentang maka tidak terjadi proses pada kas bank.

Transaksi akan terproses apabila telah dilakukan proses rekonsiliasi.

Embum oleh: |Diperharui oleh:

Gambar 1.19. New Kas/Bank




Khusus untuk akun, tiap 1 master kas/bank pastikan memiliki 1 akun sendiri. Tujuannya tidak lain
agar sewaktu dicek nilai saldo antara laporan kas dengan neraca sama dan juga memudahkan
Anda saat melihat laporan pembantu/buku besar. (Gambar 1.19)

Pastikan semua diisi dengan benar, terutama pada pengisian akun. Karena kesalahan pada
pengisian sudah tidak akan bisa diubah lagi jika sudah di simpan dan akan berakibat pada laporan
yang akan diberikan nantinya.

Beberapa pertanyaan yang sering muncul untuk yang belum mengenal pembukuan adalah
Apakah tidak bisa hanya membuat master kas/bank saja tanpa membuat master akun ?
Jawabannya adalah bukan tidak bisa, tetapi disarankan untuk tidak melakukannya.

Sekedar info perbedaan antara master kas/bank dengan master akun.

v' Ketika Anda membuat transaksi pembelian/penjualan yang Anda pakai atau pilih adalah
master kas/bank.

v" Dan hasil akhir saldo yang ditampilkan pada laporan neraca adalah akun

Misalkan saja Anda mempunyai 2 bank, tetapi 2 bank tersebut Anda setting pada 1 akun yang
sama. Hasilnya memang akan benar pada laporan kartu kas tetapi akan berbeda pada laporan
neraca. Karna saldo yang di tampilkan adalah akumulasi dari 2 master kas/bank.



1.7. SALDO AWAL

Menu set saldo awal ini digunakan jika Anda memiliki saldo fisik dari data lama/pembukuan
sebelum menggunakan program dan ingin diinputkan/dimasukan di Beeaccounting, seperti :

* Akun © Mata Uang
e Kas fisik % Pajak

e Stock Barang i Pegawai

e Hutang s Salesman
e Piutang Penagih

¢ Level Harga

e Uang Muka Customer

Saldo Akun

Lain-lain Saldo Kas

Data mpor » o SddoStck

Saldo Hutang

e Uang Muka Supplier

e Harta Tetap

Saldo Piutang

Saldo Aset Tetap

Saldo Uang Muka Supplier
Saldo Uang Muka Customer

Pastikan sebelum menginputkan saldo awal ini, nilainya harus sudah benar. Karena jika sudah
diinputkan dan ada transaksi baru, misal jika sudah menginputkan saldo awal stock dan stock
sudah laku terjual maka saldo awal yang sudah dilakukan tidak bisa diedit atau dihapus.

v" Khusus pada poin “saldo awal stock”, hanya bisa dilakukan 1x di awal. Jika sudah ada
transaksi pembelian yang pernah dibuat sebelumnya maka saldo awal tidak bisa dilakukan.

v Selain dari “saldo awal stock”, saldo awal yang lain bisa dilakukan beberapa kali dan tetap
bisa dilakukan jika sudah ada transaksi sebelumnya. Contohnya, jika ada nota piutang dari
data pembukuan sebelumnya. Lalu jumlahnya lebih dari 1, bisa Anda inputkan per nota atau
langsung nilai saldo dari beberapa nota tersebut. Tentu jika Anda ingin detail maka lebih baik
diinput per nota.

Menu saldo awal bisa Anda buka pada menu [Master] = [Set Saldo Awal]



1.7.1.Saldo Awal Kas

Menu saldo awal kas ini digunakan untuk mengisikan saldo kas/bank dari data pembukuan lama
ke Beeaccounting. Jadi jika Anda memiliki sisa saldo kas yang digunakan transaksi pada
Beeaccounting nantinya. Anda perlu mengisikan sisa saldo fisik Anda pada Beeaccounting
(Gambar 1.20) dengan membuka menu [Master] = [Set Saldo Awal] = [Saldo Kas] = |New|

Selanjutnya isikan tanggal, kas/bank dan jumlah sesuai dengan fisik dari kas atau bank Anda. Jika

selesai pilih |OK|

|| Saldo Awal Kas

No.Transaksi | AUTO |
Tanggal [01/02/2017
Kas/Bank: |Bank BCA - 8867 ~|
Mata Uang:  Rupiah
Jumiah: | 12.587.000 |
Keterangan: | K3z Awal Bank BCA
Cabang: [ 'l
Ko |/

Gambar 1.20. Saldo Awal Kas




1.7.2.Saldo Awal Stock

Sebelum memulai mengisikan saldo awal stock ini Anda harus sudah menghitung dengan benar
sisa stock dan nilai hpp dari barang tersebut. Untuk memulai mengisikan saldo awal stock Anda
bisa membuka menu [Master] = [Set Saldo Awal] = [Saldo Stock] = |New|

Note : Selain mengisikan manual satu persatu, Anda juga bisa menginputkan saldo awal
dengan fitur import, dengan memilih |XLS Impor| pada bagian ujung kanan atas

Seperti (Gambar 1.21) :

Atur Tanggal Saldo Awal No| Gudang | Kode “eral
Pilih barang / Isi nama barang pada kolom “Kode Item” atau pilih - I
Isi jumlah Barang/Qty

Nilai HPP “berdasarkan nilai per-satuan bukan total jumlah gty”
Ganti satuan dengan klik kolom satuan barangnya lalu tekan tombol + atau Shift dan =
Isi Keterangan *

Pilih Cabang *

Jika semua dirasa benar, pilih |Save|

© N EWN R

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

| G[EE® Set Saldo Awal Stock | Stoc

| [ Save <:§ Cancel | Salin Memorized|

SET SALDO AWAL STOCK

Tanggal: Tipe: | Set Saldo Awal Stock
Nu| Gudang| Kode tem | MNama ftem | PID |Qty| Satuan| HPP | Dept | Proyek |
1 101 Q01032 Stahilo Merah Joyeo HL 31-35 4 BOX 90.000
2 20 001033 Stabilo Kuning Joyco HL 31-35 12 BOX 90.000
3 3 01034 Stahilo Hijau Joyco HL 31-35 8 BOX 90.000
4/ 401 001035 Stahilo Biru Joyco HL 31-35 2 BOX 90.000
5| 501 001036 Stahilo Pink Joyeo HL 31-35 1 BOX 90.000
Item | PID Rekap |
Keterangan: | Saldo awal stock stabile
Cabang: [ -
_Dibuat cleh: |Diperbarui aleh:

Gambar 1.21. Saldo Awal Stock



1.7.3.Saldo Awal Hutang

Menu saldo awal hutang ini digunakan untuk mengisikan saldo hutang yang tertinggal dari
pembukuan sebelumnya. Anda bisa membuat saldo awal dari saldo hutang per nota atau
akumulasi dari semua nota. Untuk membuat saldo awal hutang bisa Anda buka pada menu
[Sistem] =» [Set Saldo Awal] = [Saldo Hutang] = |New|

Lalu isikan beberapa poin seperti :

Isi Vendor/Supplier

Tanggal Transaksi yaitu tanggal pembuatan nota

No Pembelian/Transaksi

Jatuh Tempo

Total nilai hutang, seperti (Gambar 1.22) dan jika semua dirasa benar pilih |Save|

vk wNe

Note : Nomor transaksi bisa Anda isi sesuai dengan nomor nota sebelumnya atau bisa Anda
biarkan tetap AUTO. Jika AUTO maka nantinya sistem akan membuatkan nomor

baru/sendiri

| £ Saldo Awal Hutang e
Nama Supplier: | 01002 | % Mitra Eka PT.
Tanggal |0&/01/2017 |3

MNo.Pembelian: | AUTO |

Jatuh Tempo: | 30 | { Due Days )

Nilai Hutang: | 3.450.200
Akun: | 210003 7, L) Hutang Usaha
Cabang: [ v]

e [ Jw

Gambar 1.22. Saldo Awal Hutang




1.7.4.Saldo Awal Piutang

Menu saldo awal piutang ini digunakan untuk mengisikan saldo piutang yang tertinggal dari
pembukuan sebelumnya. Anda bisa membuat saldo awal dari saldo piutang per nota atau
akumulasi dari semua nota. Untuk membuat saldo awal piutang bisa Anda buka pada menu
[Sistem] = [Set Saldo Awal] = [Saldo Piutang] = |New|

Lalu isikan beberapa poin seperti :

Isi Pelanggan/Customer

Tanggal Transaksi yaitu tanggal pembuatan nota

No Penjualan/Transaksi

Jatuh Tempo

Total nilai piutang, seperti (Gambar 1.23) dan jika semua dirasa benar pilih |Save|

vk wN e

Note : Nomor transaksi bisa Anda isi sesuai dengan nomor nota sebelumnya atau bisa Anda
biarkan tetap AUTO. lJika AUTO maka nantinya sistem akan membuatkan nomor

baru/sendiri

| £ Saldo Awal Piutang e
Mama Customer: | 01007 [@.]Toko Buku Lestari
Tanggal |20/01/2017 =)

MNo.Penjualan: | AUTO |

Jatuh Tempo: | 14 | { Due Days }

Nilai Piutang: | 1.275.000
Akun: | 120002 % - Piutang Usaha
Cabang: [ v]

e ][ Jw ]

Gambar 1.23. Saldo Awal Piutang




1.7.5.Saldo Awal Aset Tetap

Jika Anda memiliki aset, Anda juga dapat menginputnya disistem. Aset yang diinputkan di sini
adalah aset yang telah Anda miliki sebelum menggunakan sistem/program. Untuk aset yang Anda
beli setelah masuk pada periode Anda sudah menggunakan sistem/program, Anda bisa inputkan
pada pembelian aset tetap.

Penghitungan atau metode depresiasi/penyusutan yang digunakan pada Beeaccounting adalah
Saldo Menurun dan Garis Lurus. Apa itu dan bagaimana penghitungan 2 metode tersebut, berikut
adalah penjelasan singkatnya :

v' Metode Garis Lurus adalah salah satu metode yang termasuk paling banyak diaplikasikan
oleh perusahaan perusahaan di Indonesia. Metode garis lurus ini menganggap aktiva tetap
akan memberikan kontribusi yang merata di sepanjang masa penggunaannya.

Sehingga aset tetap akan mengalami tingkat penurunan fungsi yang sama dari periode ke
periode hingga aset tetap ditarik dari penggunaannya dalam operasional perusahaan.

v Metode Saldo Menurun adalah metode yang dianggap akan memberikan kontribusi
terbesarnya pada awal masa penggunaan, salah satu contohnya adalah mesin. Ya ini karena
mesin masih dalam kondisi gres, segar dengan kekuatan yang masih optimal.

Masih jauh dari masa aus (rusak) mesin atau aset tetap yang lainnya.

Namun, seiring berjalannya waktu, kontribusi aset terbesar tersebut mulai menurun,
kinerjanya tak lagi bisa maksimal, mesin tak lagi muda dan turun performa.

Metode ini sesuai jika dipergunakan untuk jenis aset tetap yang tingkat kehausannya
tergantung dari volume produk yang dihasilkan, yaitu jenis aset mesin produksi.

Note : Untuk penjelasan mengenai rumus dan contoh problem bisa Anda buka pada sub
menu [Akuntansi] = [Kelompok Aset Tetap]



Untuk membuat saldo awal aset, Anda buka pada menu [Sistem] =» [Set Saldo Awal] = [Saldo
Aset Tetap] & |New|

Lalu isikan beberapa poin seperti :

1. Isi Nama Aset Tetap 7. Isi Nilai Residu *
2. Pilih Kelompok Aset 8. Umur Ekonomis
3. Pilih Tipe Harta Tetap 9. Lokasi*

4. Atur Tanggal Beli 10. Departemen *
5. Tanggal Pakai 11. Cabang *

6. Isi Harga Beli

Seperti (Gambar 1.24) di bawah dan jika semua dirasa benar, pilih |Save|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

QEEE Saldo Awal Aset Tetap | Master
‘ [ save 3 Cancel | [] Show Split |2] XLS Impor ‘
SALDO AVWAL ASET TETAP

Spes'rﬁkasi\l\Akuntansi\

Kode Harta Tetap: | AUTO |

Mama Harta Tetap: | Laptop Bag. Admin

Kelompok Harta Tetap: | MESIN %, J @ |Elektronik Kantor

Tipe Harta Tetap: [Eerwujud V]

Tangoal Beli (030172017
Tanggal Pakai: [Januari 2017 [5]

Harga Beli:

4.875.000 |

Milai Residu:

Urmur Ekonomis: tahun

Lokasi:

Metode Depresiasi  Metode Garis Lurus

Departemen:

Cabang:

-]

Gambar 1.24. Saldo Awal Aset Tetap

Untuk pembuatan kelompok aset tetap Anda bisa inputkan pada [Akuntansi] = [Kelompok Aset
Tetap] = |New|

Note :

» Sebagai info ada perbedaan antara tanggal beli dan tanggal pakai. Untuk
penyusutan aset baru dimulai ketika tanggal pakai. Jadi pastikan jika Anda akan
menginputkan aset, Anda sudah mengetahui perhitungan nilai aset Anda dan
tentunya sudah tahu tanggal yang akan Anda inputkan.

» Untuk umur ekonomis Anda boleh atur kembali atau tidak mengikuti dari aturan
kelompok aset.



Pembelian adalah transaksi dimana ada penerimaan barang atau jasa dari pihak vendor/supplier.

Transaksi pembelian dapat dilakukan secara tunai ataupun hutang. Menu pembelian sendiri yang

palin

g umum digunakan adalah Order Pembelian dan Pembelian.

Penjelasan Umum pada program :

v

Permintaan Pembelian adalah proses yang dilakukan dari pihak internal perusahaan untuk
meminta barang yang telah habis. Misal bagian gudang minta order barang pada bagian
purchasing.

Order Pembelian adalah proses permintaan barang langsung ke pihak vendor/supplier
sesuai dengan barang yang diminta atau proses yang dilakukan setelah permintaan
pembelian (penerusan permintaan dari bagian gudang ke purchasing lalu ke vendor). Proses
ini belum ada pertambahan stock.

Penerimaan Pembelian adalah proses diterimanya barang dari pihak vendor ke perusahaan
atau bagian gudang. Pada proses ini stock baru akan bertambah tetapi belum ada
pengurangan kas atau pertambahan hutang.

Pembelian adalah proses utama dari 3 proses diatas yang fungsi merangkum semua proses
menjadi 1 (Anda bisa melewati 3 proses diatas dan langsung pada proses pembelian). Jadi
pada pembelian ini stock akan langsung bertambah, kas akan berkurang, hutang akan
bertambah/terbentuk. Stock tidak akan bertambah lagi jika sebelumnya barang sudah
diterima atau sudah melakukan proses penerimaan pembelian.

Berikut adalah beberapa cara dan urutan yang bisa di gunakan untuk melakukan pembelian :

No Carake-1 Carake-2 Carake-3 Carake-4
1¥ | Permintaan Pembelian Order Pembelian Order Pembelian | Pembelian
2¥ | Order Pembelian Penerimaan Pembelian | Pembelian

3¥ | Penerimaan Pembelian | Pembelian

4V | Pembelian

Pada dasarnya semua cara tujuannya sama melakukan pembelian pada vendor/supplier, hanya

menyesuaikan kebutuhan sesuai dengan kondisi perusahaan yang Anda kelola.

v

Untuk cara ke 1 dan 2 Anda harus pastikan harga sudah fix pada proses PO karena harga
sudah tidak akan bisa diganti lagi pada proses pembelian.

Untuk cara ke 3 Anda masih bisa merubah harga pada proses pembelian jika harga tidak sesuai
dengan PO.



2.1. ORDER PEMBELIAN

Selanjutnya adalah membuat transaksi Order Pembelian ke pihak vendor atau supplier terkait
barang yang Anda butuhkan. Seperti yang sudah dijelaskan pada halaman sebelumnya. Pada
proses order pembelian ini belum ada jurnal transaksi. Jadi Anda tidak perlu khawatir kas Anda
berkurang.

Untuk membuat order pembelian ini Anda bisa masuk ke menu

[Pembelian] =» [Order Pembelian] =» [Order Pembelian]

Sistem  Master

8

Mitra Bisnis

Stock  Produksi  Kas/Bank Penjualan Akuntansi  Tools Help

2 L4 Permintaan Pembelian ’ 5 I
"s) Order Pembelian (PQ) v D @ G O

Pel . | Penerimaan Pembelian v Bs/Bank | Akuntansi Logout Exit

Daftar Pembelian

Pembelian Aset Tetap
Pengiriman Retur Pembelian »

Retur Pembelian

Gambar 2.1. Order Pembelian



Seperti (Gambar 2.2) :

1.

O NV A WN

Klik | New/|
Isi Supplier, misal Bee CV.
Ubah Tanggal jika tidak sesuai *

Pilih barang pada kolom Kode Item

Isi Harga
Isi Disc % *
Jika selesai klik |Save]|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

ND| Kode ftem |

B &l

Isi QTY sesuai dengan jumlah barang yang diorder

Q[EEE Order Pembelian | Pembelian e E
| [d save  “% Cancel () Impor Datg | Toolg. | Salin Memorized || Drat
ORDER PEMBELIAN
Master \ Alamat \
No.Order: Supplier. [ 01001 % JBee Cv. Status:
Pajak
No | Kode tem Nama tem | PID ‘ Qty | Satuan| Terkirim Back Order Harga | Disc % | Discount | Pa)akl Subtotal N
1 1001001 Buku Tulis 5D 32 lbr 12 BOX 0 PACK 0 PACK 275.000 1% 2.750 PPN 3267.000 (=
2 2001002  Buku Tulis 5D 58 lbr 10 BOX 0 PACK 0 PACK 4558.000 0 PPN 4.580.000
3 3001003 Buku Tulis Tiny 32 lbr 4 BOW 0 PACK 0 PACK 205.800 0 PPN 823.200
4 4 001004 Buku Tulis Tiny 58 lbr 5 BOX 0PACK 0PACK 403.000 0 PPN 2.040.000
5 5001007 Buku Tulis Folio 50 lbr 1 BOX 0PACK 0PACK 520.000 0 PPN 520.000
| bl
Item | PID Rekap / Uang Muka ."
Keterangan: Sub Total: 24.291.700
Diskon: | | 0
Pajak: 2429170
Cabnc | Totat w0370
!Dibua{o\eh - sa@01 September 2018 12:37:28 [oi i oleh : s2@01 2016 13:37:28

Gambar 2.2. New Order Pembelian

Note :

» Untuk tambah barang/item klik panah bawah
» Centang pajak dihilangkan (bila perlu)

» Disc bisa diisikan dengan tanda % jika nilainya persen (misal 5%) atau langsung
nominal rupiah (misal 2000) atau bisa juga diisikan multi disc dengan tanda + (misal

5%+2000).

» Diskon per barang berpengaruh pada nilai hpp barang



2.2.

Selanjutnya ketika barang yang Anda order sudah datang atau Anda terima, selanjutnya buat
transaksi Pembelian berdasarkan order pembelian yang Anda buat sebelumnya, agar stock Anda

PEMBELIAN

bertambah.

Untuk membuat transaksi pembelian bisa membuka menu
[Pembelian] = [Pembelian] = [Pembelian]

Sistem Master | Pembelian Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi Tools Help

Logout

Pembelian Aset Tetap

Pengiriman Retur Pembelian

Retur Pembelian

Gambar 2.3. Pembelian

Seperti (Gambar 2.4) :

1.
2.
3.

Klik | New|
Isi Supplier
Pilih |Import Data| = |Import Order Pembelian |

Exit

&' ,i L4 Permintaan Pfemhelian b 5 ﬁ G w
i F's] Order Pembelian (PO) » FL

Mitra Bisnis = Pe ‘{ﬂ Penerimaan Pembelian » Bs/Bank Akuntansi
Daftar Pembelian

Q[EEE Pembelian | Pembelian &

Salin Memorized Dgraﬂ @XI__SImpor |

PEMBELIAN

Impor Penerimaan Pembelian
ga:ler\\ Faktur Pajak T T

No. Pembelian: [ AUTO Supplier: [ 01001 [%)Bee CV.
Tangoal: [05/09/2016 Mata Uang:

Termin: [cregt  +| 30 Josnone = [v] Pajak

No‘ ‘Gudang | Kode tem | Nama ttem | PID | tlty| ‘Satuan | Harga

| Disc % | Dlsoountl Pa)akl

Subtotal

Item | PID Rekap /| Uang Muka

Keterangan:

Cabang: [ -

Sub Total:

Diskon: l:l

Pajak:

PPN

Total:

!Dibua(uleh sa(@05 September 2018 15:11:11

|Diperbarui cleh : se@05 September 2016 15:11:11

Gambar 2.4. New Pembelian




Pada (Gambar 2.4) jika Anda membuat transaksi penerimaan pembelian sebelumnya, maka yang
harus Anda pilih adalah “Import Penerimaan Pembelian”. Pada contoh ini kita langsung import
dari Order Pembelian. Jika Anda membuat transaksi pembelian secara langsung maka lewati
proses no 3 s/d 7, dan langsung menuju ke step no 8.

4. Pilih Status (Gambar 2.5)
v Jika barang baru pertama kali diterima status tetap pada “Belum diterima”
v’ lJika barang pernah diterima sebagian pilih status ke “Belum diterima penuh”
5. Pilih |Refresh|
6. Pilih transaksi yang telah di buat tadi
7. lika selesai klik 2x pada nomor yang telah dipilih tadi atau klik |OK|

| £/ Daftar Order Pembelian *

Hew @ Refresh | ‘

Filter
Periode: [E|s/d =] Draft: [Finish ~|
Supplier: [ 01001 %, [@)Bee V- Aktif: [Axtif |
Status: [Belumd'rterirna V] Cabang: [ v]
Approval: [AII v]

MNo.Order | Tanggal | MNama | I'|'IU| Total | Ak‘tif| Elayar| Cabang
1|PO00001003 2016-03-02 Bee CW. Rp 4.451.050 |
2|PODD0D1002 2016-09-02 Bee CYV. Rp 2721400 O
_3F'ODDDD1DD1 2016-09-01 Bee CV. Rp 26720870 O

| ®cancer || Jox |

E | F1: Cari Nomer | F5: Refresh

Gambar 2.5. Import Order Pembelian

8. Atur termin Cash/Credit

9. Ganti QTY jika tidak sesuai dengan PO *
10. Ganti Harga jika tidak sesuai dengan PO *
11. Ganti Diskon jika tidak sesuai dengan PO *
12. Jika selesai klik |Save|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

Note :

» Jika barang datang sebagian, langsung edit gty sesuai dengan jumlah barang datang.
» Diskon per barang berpengaruh pada nilai hpp barang.

™

» Jumlah QTY tidak bisa lebih dari PO, hanya bisa kurang dari atau sama dengan PO.



6@3@ Pembelian | Pembelian

| [d save <ﬁgmpel () Impor Datg. Tool;‘

salin Memorized | | Draft %] XLS Impor |

PEMBELIAN

Master \ Faktur Pajak\ Pembayaran \

Ho. Pembelan: | AUTO Suppier: | 01001 [Bee CV. Reterens: | |

Termin: [creat  v| 30 [usrons | =]}
ND| Gudangl Kode ftem | Nama ftem ‘ PID ‘ Qty ‘ Satuan | Harga Disc % | Discount | Pajak ‘ Subtotal No.PO
1 1M 001001 Buku Tulis SD 32 lbr 12 BOX 275.000 1% 2.750 PPN 3.267.000 POO0OOM001 |2
2| 201 001002 Buku Tulis SD 58 Ibr 10 BOX 458.000 0 PPN 4.580.000 POO0001001
3 3Mm 001003 Buku Tulis Tiny 32 lbr 4 BOX 205.800 0 PPN §23.200 POO0OO1001
4| 401 001004 Buku Tulis Tiny 58 Ibr 5 BOX 408.000 0 PPN 2.040.000 POO0001001
s &M 001007 Buku Tulis Folio 50 fhr 1 BOX 520.000 0 PPN 520.000 POO00O01001
8| 601 001008 Buku Tulis Folio 100 lbr 1 BOX 855.000 0 PPN 855.000 POO0001001

v

ltem Rekap | Uang Muka
Keterangan: Sub Total: 24.291.700
Diskom: | | [
Pajak: PPN 2429170
Capang Total: 26.720.570
!Dibua{ cleh : sa@05 September 2018 15:11:11 |Diperbarui oleh : sa@05 September 2018 15:11:11

Gambar 2.6. Hasil Import Order Pembelian

Q[HEE Pembelian | Pembelian

[ save  “ cancel () Impor Datg. Toalg|

Salin Memorized Dgralt @KI;SImpor ‘

PEMBELIAN

Master \ Faktur Pajak\ Pembayaran \

No. Pembelian: | AUTQ Suppier: | 01001 , Bee CV. Referenst: | |

Tanggal [05/09/2016 Mata Uang: | Rupiah
Termin: [credt v 30 [osi0ie I3
ND| Gudangl Kode ftem | Nama tem | PID | Qty ‘ Satuan | Harga Disc % | Discount ‘ Pajak | Subtotal No.PO

1 1M 001001 Buku Tulis 3032 lbr & B0 275.000 1% 2.750 PPN 2.178.000 POOOOOTOO1 |2
2| 201 001002 Buku Tulis S055 lbr 5 BOK 458.000 0 PPM 2.290.000 POO00O1001
3l 3m 001003 Buku Tulis Tiny 32 lhr 4 BOK 205.600 0 PPM §23.200 POO00O1001
4 401 001004 Buku Tulis Tiny 58 lbr 5 BOK 408.000 0 PPM 2.040.000 POO0031001
5| &M 001007 Buku Tulis Falio 50 lbr 1 BOX 520.000 0 PPN 520.000 POOO001001
6| 601 001008 Buku Tulis Folio 100 lbr 1 BOX 855.000 0 PPN 855.000 PODOO01001

[»]

) Item | PID Rekap ; Uang Muka

Keterangan: Sub Total: 20.912.700

Diskon: l:| ]

Pajak: PPN 2.091.270

= Total: 23.003.970
El}ibumnleh : sa@05 September 2016 15:11:11 |Diperbarui oleh : sa @05 September 2016 15:11:11

Gambar 2.7. Save Pembelian




2.3. RETUR PEMBELIAN

Retur pembelian dilakukan ketika Anda ingin melakukan retur barang Anda ke vendor karena
barang rusak sewaktu pengiriman. Pada retur pembelian Beeaccounting ini hanya bisa Anda
lakukan jika sudah pernah membuat transaksi pembelian sebelumnya (tidak bisa retur tanpa ada
transaksi pembelian). Anda bisa membuat retur pembelian dengan masuk ke menu

[Pembelian] = [Retur Pembelian] = [Retur Pembelian]

Sistem Master | Pembelian Stock Produksi HKas/Bank Penjualan Akuntansi Tools Help
&1 <4 Permintaan Pembelian » G I
@y b 1@ Order Pembelian (PO) » F1 ]

Mitra Bisnis  Pe{ .| Penerimaan Pembelian » Bs/Bank  Akuntansi Logout Exit

_, Pembelian ]

Pembelian Aset Tetap ]

Pengiriman Retur Pembelian

Daftar Retur Pembelian

Gambar 2.8. Retur Pembelian

MNota Potong
Daftar Tagihan

Seperti (Gambar 2.9) :

1. Klik |New|

2. Isi Supplier

3. Pilih |Import Data] = |Import Pembelian|

G S5 Retur Pembelian | Permbelian
I
RETUR PEMBELIAN
Master \ Impor Data
No.Retur: [ auTO Supplier: [01001 %, |Bee CV.
Tansoa [og0s315 ta ang:
Termin: Pajﬁk
No| Gudang | Kode tem | Nama tem ‘ PID ‘ Qty | Satuan Harga Disc %
|
4
Item | PID Rekap
Keterangan: Sub Total: o
Diskon: |:| []
Pajak: PPN o
Cabang: | h Total: 0
!Dihuatu\eh sa@08 September 2016 11:35:52 [oi oleh : sa@06 2016 11:35:52

Gambar 2.9. New Retur Pembelian



0 N o v oA

Pilih filter tanggal transaksi pembelian

Pilih Status Pembelian yang akan diretur

Pilih |Refresh|

Pilih transaksi yang akan di retur berdasarkan nomor pembelian
Jika selesai klik |OK|

Note : Jika pembelian belum lunas pilih filter Lunas ke “Belum Lunas”, begitu juga sebaliknya

Daftar Pembelian b
New @E&frﬂsh |
Filter
Periode: 3| sid i Lunas: [Belum Lunas v]
Supplier: [01001 G, D [Bee cv. Draft: [Finish -
Termin: [ v] Cabang: [ v]
No.Pembelian | Tanggal | bpid | Nama Supplier | MU | Total | Terbayar | Sisa
1|/BLOCOOT003  2016-02-06 01001  Bee CW. Rp 4.451.050 0 4 .451.050
2|BLODOOTOOZ  2016-09-06 01001 Bee CW. Rp 2.721.400 0 2.721.400
3|BLOOOOT00N  |2016-08-05 |01001  Bee CW Rp X3.003.970 0 23003870
L — [»
’ 8 cancel ” + OK ]
E | F1: cari Momer | F&: Refresh
Gambar 2.10. Pilih Pembelian
GBS@ Retur Permbelian | Pembelian ol EI
) save C\ Cancel () Impor Datg | ] Qral‘#
RETUR PEMBELIAN
Master | Impor Data | Faktur Pajak |
Ho. Retur: Supplier: | 01001 T, [Bee CV.
Tanggal Wata Uang:  |Rupian
Termin:
Referensi | |
Nn‘ Gudang | Kode Item| Nama ftem | PD‘ Qty | Satuan | Harga | Disc % | Discuunt| Pajak | Subtotal No.Pembelian
10 001001 Buku Tulis SD 32 Ibr g BOX 275.000 1% 2750 PPN 2.178.000 BLODODYOOT |2
2m 001002 Buku Tulis SD 58 Ibr 5 BOX 458.000 0 FPM 2,290,000 BLOOOO1001
3m 001003 Buku Tulis Tiny 32 lbr 4 BOY 205.800 0 PPN §23.200 BLOOOOT0O1
40 001004 Buku Tulis Tiny 58 |br 5 BOX 408.000 0 FPM 2.040.000 BLOOOO1001
5mM 001007 Buku Tulis Folio 50 [br 1 BOX 520.000 520.000 BLOOOOT0O1
] O04 000 ] H= alic 100 1L, DTy [=} mlnml L 000 D1 00004004 k-
i b
Item | PID Rekap # -
Keterangan: Sub Total: 20.912.700
Diskon: |:| 0
Pajak:  PPH 2.091.270
LriEm Total: 23.003.970
I!Dibuatcleh =a@06 Seplember 2016 11:46:11 i cleh : s=@08 2016 11:46:11

Gambar 2.11. Retur Pembelian Belum Edit QTY dan Barang



Contoh sebelum setelah pilih transaksi pembelian pada (Gambar 2.11) dan contoh setelah barang

dan mengatur jumlah qty sesuai dengan yang diretur pada (Gambar 2.12)

9. Sesuaikan termin dengan pembeliannya, misal pembelian Cash waktu Retur atur termin

menjadi Cash

10. Atur gty yang akan di retur/hapus item yang tidak ingin diretur dengan tekan tombol
CTRL+Del

11. Jika selesai klik |Save|

Note : Termin pada dasarnya tidak harus mengikuti pembelian, bisa diatur sesuai keadaan
yang sebenarnya terjadi. Walau pembelian sudah lunas Anda juga bisa mengatur terminnya
menjadi Credit tujuannya tidak lain agar nilainya bisa di potongkan untuk nota selanjutnya.

d E|

.GES@ Retur Pembelian | Pembelian
| [ save ﬁ Cancel | (7 Impor Data | [[] Draf
RETUR PEMBELIAN
Master | Impor Data ', Faktur Pajak |
No. Retur: Supplier: | 01001 ©, Bee CV.
Tanggal: lata Uang: | Rupiah
Termin:
Referensi: I:l
Nu| Gudang| Kode Item| Nama ftem ‘ PID | Oty | Satuan | Harga | Disc % Dcuunt| Pajak Subtotal No.Pembelian
1 10 001001 Buku Tulis SD 32 lor 1] BOX 275.000 1% 2750 PPN 272.250 BLOOOO1001
2 3M 001003 Buku Tulis Tiny 32 lbr 2 BOX 205.500 0 PPN 411.600 BLOOOO1001
»

a Item | PID Rekap ?
683.850

Keterangan: Sub Total:
Diskon: l:| 0
Pajak: PPN 68.385
Cabang: Total: 752.235
!D\bumnleh : 58{@06 September 2016 11:46:11 D cleh : sa@0& 2018 11:48:11

Gambar 2.12. Retur Pembelian Setelah Edit



Langkah selanjutnya adalah proses penjualan barang ke pihak pelanggan/customer. Transaksi ini

dapat dilakukan secara tunai ataupun piutang. Menu penjualan sendiri yang paling umum

digunakan adalah Order Penjualan dan Penjualan ataupun bisa langsung Penjualan.

Pada dasarnya menu penjualan ini tidak jauh berbeda dengan menu pembelian.

Penjelasan umum pada program :

v

v

Order Penjualan adalah proses permintaan barang dari pihak pelanggan/customer ke pihak
perusahaan kita.

Order Pengiriman adalah proses permintaan pengiriman barang dari pihak
pelanggan/customer untuk segera dikirim atau bisa juga untuk pihak internal sendiri
meminta pada bagian gudang agar barang segera dipersiapkan untuk proses pengiriman.
Proses ini belum ada pengurangan stock.

Pengiriman adalah proses pengiriman barang ke pihak pelanggan/customer. Pada proses ini
stock baru akan berkurang tetapi belum ada pertambahan kas atau pertambahan piutang.
Penjualan adalah proses utama dari 3 proses diatas yang fungsi merangkum semua proses
menjadi 1 (Anda bisa melewati 3 proses diatas dan langsung pada proses penjualan). Jadi
pada penjualan ini stock akan langsung berkurang, kas akan bertambah, piutang akan
bertambah/terbentuk. Stock tidak akan bertambah lagi jika sebelumnya barang sudah
dikirim atau sudah melakukan proses pengiriman.

Berikut adalah beberapa cara dan urutan yang bisa di gunakan untuk melakukan penjualan :

No Carake-1 Carake-2 Carake-3 Carake-4
1¥ | Order Penjualan Order Penjualan Order Penjualan | Penjualan

2\ | Order Pengiriman Pengiriman Penjualan

3W¥ | Pengiriman Penjualan

4V | Penjualan

Pada dasarnya semua cara memiliki tujuan yang sama melakukan penjualan ke
pelanggan/customer, hanya menyesuaikan kebutuhan sesuai dengan kondisi perusahaan yang
Anda kelola.



3.1. ORDER PENJUALAN

Penerima pemesanan dari pihak pelanggan/customer dan mencatatnya menjadi sebuah
transaksi adalah proses order penjualan. Sama seperti penjelasan sebelumnya, order penjualan
ini bisa Anda lakukan atau bisa langsung menggunakan menu penjualan. Jika Anda ingin
menggunakan menu order penjualan Anda bisa masuk ke menu

[Penjualan] = [Order Penjualan] =» [Order Penjualan]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi Kas/Bank | Penjualan

&a __.ﬂ - b Daftar Order Penjualan
) ﬂ 1| & Order Pengiriman

it
Mitra Bisnis | Pembelian Stock Penjualan Kas/f ™ Pengiriman

Akuntansi  Tools Help

3
3
|E Penjualan »
3
3

Penjualan Aset Tetap

Retur Penjualan
MNota Potong
Daftar Penagihan

Gambar 3.1. Order Penjualan

Selanjutnya isikan seperti contoh :
1. Klik |New|

2. Isi Customer, misal Toko Buku Jasmine

3. Ubah Tanggal jika tidak sesuai *

4. Pilih Salesman * Mo | Kodetem |
5. Pilih barang pada kolom Kode Item j I—B]
6. Isi QTY sesuai dengan jumlah barang yang diorder

7. lsi Harga

8. Isi Disc *

9

. Ceklist Pajak *
10. Jika selesai klik |Save|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

Note :

» Untuk tambah barang/item klik panah bawah

> Disc bisa diisikan dengan tanda % jika nilainya persen (misal 5%) atau langsung
nominal rupiah (misal 2000) atau bisa juga diisikan multi disc dengan tanda + (misal
5%+2000).



oon13

Buku Gambar A3 10 lbr

0 PACK

0 PACK

B45.000

B45.000

oo1o14

Buku Gambar A4 10 lbr

0 PACK

0 PACK

5680.000

1.160.000

oomoz20

Bulpoin Snowrmn Hitam

0 PACK

0 PACK

915.000

Gambar 3.2. New Order Penjualan

2745000




3.2. PENJUALAN

Selanjutnya ketika barang yang Anda order sudah siap dikirim atau sudah waktunya untuk dikirim,
Anda bisa membuat transaksi penjualan berdasarkan order penjualan yang Anda buat
sebelumnya. Penjualan ini sebenarnya bisa Anda lakukan langsung tanpa membuat order
penjualan dulu. Jadi untuk menu yang sebelumnya bisa dilewati.

Untuk membuat transaksi penjualan bisa membuka menu [Penjualan] = [Penjualan] =
[Penjualan]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi Kas/Bank | Penjualan Akuntansi Tools Help

i Order Penjualan 3
| &4 Order Pengiriman »

2

Mitra Bisnis

==
Pembelian Stock Kas!/|

Penjualan ™ Pengiriman »

Daftar Penjualan
Penjualan Aset Tetap

Retur Penjualan

Mota Potong

Gambar 3.3. Penjualan

Seperti (Gambar 3.4) :

1. Klik |New|

2. Isi Customer

3. Pilih |Import Data| = |Import Order Penjualan|

Q53 Penjualan | Penjualan
E Save <“\ Cancel () ImporDatg Toolg Salin Memorized D Qral#
PENJUALAN
Impor Pengiriman
Master\glamal\faklnr Pajak | Pembayaran | Akuntansi | \
No. Penjualan: | auTO Customer: | 01006 oko Buku J Salesman _E
Tenggal (171032016 Halalias Refesr [ [&]@)]
Termin: [creqt  ~| 14 [21/00/16 &} Pajak Ref: I:l
Nd Gudang | Kode Iteml Nama ftem | PD | Qty | Satuanl Harga | Dlsc%l Discount ‘ Pa)akl Subtotal ‘ No.S0
13
Item | Bonus ; PID Rekap / Uang Muka
Keterangan: Sub Total: 0
Diskom: [ | [
Pajak: PPN o
Gaeng [ Totar: 0
_Dihual oleh |Diperbarui cleh

Gambar 3.4. New Penjualan




Pada (Gambar 3.4) jika Anda membuat transaksi pengiriman sebelumnya, maka yang harus Anda
pilih adalah “Import Pengiriman”. Pada contoh ini kita langsung import dari Order Penjualan. Jika
Anda membuat transaksi penjualan secara langsung maka lewati proses no 3 s/d 7, dan langsung
menuju ke step no 8.

4. Pilih Status (Gambar 3.5)
v' Jika barang baru pertama kali diterima status tetap pada “Belum terkirim”
v lJika barang pernah diterima sebagian pilih status ke “Belum terkirim penuh”
5. Pilih |Refresh|
6. Pilih transaksi yang telah di buat tadi
7. lika selesai pilih |OK|

| £ Daftar Order Penjualan X
New @Eeiresh |
Filter
Perinde: /s/d ] | Draft: |Finish -]
Customer: | 01006 oko Buku Jasmine AKGE: [ A ~|
Status: [Belumterkirim penuh V] Cabang: [ v]
No.Order | Tanggal | Mama Customer | MUl Total | Ak‘tifl Cabang |
13000001002 2016-09-07 Toko Buku Jasmine DR 1.134.100
25000001001 2016-09-07| Toko Buku Jasmine DR 7.426.182 5
ER
[ # cancel ” + oK ]
I | F1: Cari Nomar [F5: Refresh

Gambar 3.5. Import Order Penjualan

8. Atur termin Cash/Credit

9. Ganti QTY jika tidak sesuai dengan SO *
10. Ganti Harga jika tidak sesuai dengan SO *
11. Isi Disc per barang atau per nota *

12. Isi Keterangan *

13. lJika selesai klik |Save|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)
Note :

» Jika barang dikirim sebagian, langsung edit qty sesuai dengan jumlah barang datang.
» Jumlah QTY tidak bisa lebih dari SO, hanya bisa kurang dari atau sama dengan SO.



T
cat+] soforone [

ao1002

Buku Tulis SD 58 lbr

525.000

1.575.000

5000001001

o113

Buku Gambar 2310 lbr

645.000

B45.000

5000001001

oofol4

Buku Gambar 44 10 lbr

580.000

1160000

5000001001

001020

Bulpoin Snovem Hitam

a15.000

Gambar 3.6. Save Penjualan

2745000

5000001001




3.3. RETUR PENJUALAN CARA KE-1

Retur penjualan dilakukan ketika pihak pelanggan/customer melakukan retur barang ke
perusahaan kita karena barang rusak sewaktu pengiriman atau yang lainnya. Pada retur
penjualan Beeaccounting ini hanya bisa Anda lakukan jika sudah pernah membuat transaksi
penjualan sebelumnya (tidak bisa retur tanpa ada transaksi penjualan). Anda bisa membuat retur
penjualan dengan masuk ke menu [Penjualan] = [Retur Penjualan] = [Retur Penjualan]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi  Kas/Bank | Penjualan  Akuntansi  Tools Help

8 & =

Mitra Bisnis = Pembelian Stock

s Order Penjualan
&4 Order Pengiriman
KKas/H ™ Pengiriman
[ Penjualan
Penjualan Aset Tetap

Penjualan

- v v v -

Daftar Retur Penjualan

Nota Potong

| RetwPenjaln  CusshitFr2 |

Daftar Penagihan

Gambar 3.7. Retur Penjualan

Seperti (Gambar 3.8) :

1. Klik |[New|

2. Isi Customer

3. Pilih |Import Data| = |Import Penjualan|

GEE Retur Penjualan | Penjualan
[d save  “A Cancel () Impor Data. [l Qraf#
RETUR PENJUALAN
Master | Akuntansi |, Faktur Pajak |
No. Retur: [ aUTo Customer: [01006 oko Buku Jasmine Referensi l:l
Termin Pajak
e — )
No| Gudang | Kodettem | Nama ftem [ PD | aty | Satuan Harga Disc % Discount
[»
ftem | PID Rekap |
Keterangan: Sub Total: 0
Diskon: :l 0
Pajak: PPN 0
ey ] Totak: o
!Dmum oleh : sa@08 September 2016 15:12:58 |Diperbarui cleh : sa@08 Sepiember 2016 15:12:59

Gambar 3.8. New Retur Penjualan



® N o v s

Pilih filter tanggal transaksi penjualan

Pilih Status Penjualan yang akan diretur

Pilih |Refresh|

Pilih transaksi yang akan di retur berdasarkan nomor penjualan
Jika selesai klik |OK|

Note : Jika penjualan belum lunas pilih filter Lunas ke “Belum Lunas”, begitu juga sebaliknya

| £ Daftar Penjualan >
Hew @ Refresh |
Filter
e T ) 7 = [ R E— D E—
Customer: | 01006 oko Buku Jasmine  Temn: [+ Draft:
e B— o [ e [
No.Penjualan | Tanggal | custid | Nama Customer | MU | Total | Terbayar | Sisa | No.50 | No.|
1|JLO0001002 2016-09-07 01006 Toko Buku Jasmine  Rp 1.134.100 0 1.134.100 5000001002,
2\JL00001001 2016-09-07 01006 Toko Buku Jasmine Rp 74261825 0 7.426.1825 3000001001,
o | D
[ # cancel ” W OK ]

! | F1: Cari Nomer | F&: Refresh

Gambar 3.9. Import Penjualan

G [E® Retur Penjualan | Penjualan ‘i E
‘ [ save % cancel | () Impor Data‘ (| Qraf#
RETUR PENJUALAN

Master | Akuntansi ', Faktur Pajak |

No. Retur Customer: | 01006 2, Toko Buku Jasmine Referensi | |
Tanggal: Mata Uang:  Rupiah
Termin:
Salesman: [ 0001 @ [@)Sant
ND‘ Gudangl Kode ltem | Nama ltem | PID ‘ Qty | Saluanl Harga ‘ Disc % | Discount Pajak Subtotal ‘ Dept ‘ Pruyekl No.Penjualan
1 1m 0o10m Buku Tulis 50 32 lbr 2 BOX 330.000 0 PPN BE0.000 JLO000100
2 20 001002 Buku Tulis 30 58 Ibr 3 BOX 526000 0 PPN 1.576.000 JLO0O0 1001
3| 301 001013 Buku Gambar A3 10 Ihe 1 BOX 645 000 0 PPN B45.000 JLaono 1001
4 40 001014 Buku Gamhbar A4 10 lbr 2 BOX 580.000 0 PPN 1.160.000 JLoooa1oo
5 501 001020 Bulpain Showm Hitam 3 BOX 915.000 0 PPN 2.745.000 JLOo0o010m
R Item | PID Rekap ;
Keterangan: Sub Total: 6.785.000
Diskon: 33.925
Pajak: PPN 676.107,6
Cabang: Total: 7.426.182,5
!Dihum oleh : ss@08 September 2016 15:25:27 [Diperbarui oleh : sa@0B September 2018 15:25:27

Gambar 3.10. Retur Penjualan Belum Edit QTY dan Barang



Pada (Gambar 3.10) adalah contoh ketika transaksi baru dipilih dan belum diatur jumlah gty yang
akan direturkan. Untuk contoh setelah jumlah qty diatur sesuai dengan yang diretur bisa Anda
cek pada (Gambar 3.11). Berikut adalah langkah selanjutnya yang harus Anda lakukan :

12. Sesuaikan termin dengan penjualannya, misal penjualan Cash waktu Retur atur termin
menjadi Cash

13. Atur gty yang akan di retur/hapus item yang tidak ingin diretur dengan tekan tombol
CTRL+Del

14. Jika selesai klik |Save|

Note : Termin pada dasarnya tidak harus mengikuti penjualan, bisa diatur sesuai keadaan
yang sebenarnya terjadi. Walau penjualan sudah lunas Anda juga bisa mengatur terminnya
menjadi Credit tujuannya tidak lain agar nilainya bisa di potongkan untuk nota selanjutnya.

G [(E® Retur Penjualan | Penjualan “d E
| [ save  “3 cancel () Impor Dala| I QranI
RETUR PENJUALAN

Master \ Akuntansi \ Fakiur Pajak \

No. Retur: | AUTO Customer: | 01006 T, Toko Buku Jasmine Referensi |:|
Tanggal: |08/09/2016 Mata Uang: | Rupiah

5]

ssesman: (0001 [Q]0]Sant

an Gudangl Kndeltaml Nama tem | PDl Qty | Satuan‘ Harga | Disc % | Discount ‘ Pajak | Subtotal | Dept‘Pmyekl No.Penjualan

1| 501 001020 Bulpoin Snowm Hitam [ t/Box om0 0 PPN 915,000 JLO000 001

" ttem [ PIDRekap |
Keterangan: Sub Total: 915.000
Diskon: 4.575
Pajak: PPN 91.042,5
Cabang: Total: 1.001.467,5
Eﬂwbuatc\eh :2(@08 September 2018 15:25.27 |Diperbari cleh : sa@08 September 2016 15:25:27

Gambar 3.11. Retur Penjualan Sudah Edit QTY dan Barang



3.4. RETUR PENJUALAN CARA KE-2

Anda juga bisa melakukan retur dengan cara yang lain. Untuk cara yang ini bisa dibilang lebih
cepat karna Anda bisa langsung memilih barang akan diretur secara langsung.
Buka menu [Penjualan] = [Penjualan] = [Daftar Penjualan]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi Kas/Bank | Penjualan Akuntansi  Tools Help

) A1 | il Order Penjualan »
2 i =
b 7 ] L-‘ : -1 | &4 Order Pengiriman »

Mitra Bisnis | Pembelian Stock Penjualan [<as/H ™ Pengiriman »

[& Penjualan Ctrl+Shift-F11

Penjualan Aset Tetap
Retur Penjualan »
MNota Potong

Daftar Penagihan

Gambar 3.12. Daftar Penjualan

Seperti (Gambar 3.13) :
1. Pilih tab “Detail”
2. Setting filter sesuai dengan pencarian transaksi/nota yang akan di retur, contohnya :
a. Setting Periode sesuai transaksi penjualan yang akan diretur *
b. Pilih Customer *
c. Pilih Salesman *
d. Pilih Item *
3. Lalu |Refresh|
4. Jika selesai pilih |Retur| (kanan bawah)

GEEE Daftar Penjualan | Penjualan
Hew [ #Edit  (E) Refresh ‘

DAFTAR PENJUALAN
Mastenerate Retur Penjualan |
Filter
Periode: [05/09/2016 | s/d[12/08/2016 |3 [/]  teso: [ |&|@) wnes: ]
T T S —  —
swesmen: [ [&J@) Pove [ [&j@) Drat
tem: [001004 [A@JBuku Tulis Tiny 68 1o~ Temn: [ <] cabag [ ]
2] NoPenjualan | Tangoal |  MNamaCustomer | Gudang | Kodetem | Nama tem | po [ oty[ satuan | Harga | Disc% | Paigk | NoSO |
(00001003 20160908 Toko Buku Jasmine  Gudang 001004 Buku Tulis Tiny 58 lor IE0X 475000 PPN S000001003
2| JLO0001002  2016-09-07 Toko Buku Jasmine Gudang 001004 Buku Tulis Tiny 58 lor 1BO0X 475000 PPN S000001002

Ceklist barang yang akan diretur ]

Al ]

Centeng Semua Jangan Centang Semua

! | F1: Cari Nomor [Fa: cari PID | Fs: Refiesh

Gambar 3.13. Detail Daftar Penjualan



Pilih tab “Generate Retur Penjualan”
Jika selesai klik | Generate Retur Penjualan|

Centang Semus Jangan Centang Semus

G [3® Daftar Penjualan | Penjualan ‘o H
‘ New |4 Edit  (E) Refresh |
DAFTAR PENJUALAN
Master |, Dehil
#] NoPenjuaslan | Tanggal | NamaCustomer | Gudang | Kode tem Nama tem [ o [ oty | satuan | Harga | Disc% | Pask | Noso
j JLO0001003  2016-03-08 Toko Buku Jasmine Gudang 001004  Buku Tulis Tiny 58 lbr BOX 475.000 PPN 5000001003

(5] Aapus semun ] C__GonerateRearpemman]

Gambar 3.14. Generate Retur Penjualan

G [EHEE Retur Penjualan | Penjualan

‘ [ save ) Cancel Olmpnrlhtg‘

RETUR PENJUALAN

Master | Akuntansi ', Faktur Pajak |

No. Retur: | auTD
Tanggal: | 12/08/2016
Termin

[5)

Customer. | 01006 g[‘l'oko Buku Jasmine Referensi I:I

Mata Uang: | Rupiah

[

s [ (R0 Contr

-]

an Gudangl Kode tem | Nama tem

[ o] aty [ satuan |

Harga | Disc % | D'smuntl Pajak | Subtotal | Dept‘ Frnyekl No.Penjualan

ﬂ Tm 001004 Buku Tulis Tiny 58 lbr

3 BOX

475.000 0 PPN 1.425.000 JLO0001003

E gﬂ/gmnekap.f

Keterangan

Cabang: | -

Sub Total: 1.425.000
Diskon: l:| [
Pajak: PPN 142.500
Total: 1.567.500

I 0tst oleh - sa@12 September 2018 114448

|Diperbari oleh : sa@12 September 2016 11:44:48

Gambar 3.15. Hasil Generate Retur Penjualan




Pada (Gambar 3.15) adalah contoh ketika transaksi baru dipilih dan belum diatur jumlah gty yang
akan direturkan. Untuk contoh setelah jumlah gty diatur sesuai dengan yang diretur bisa Anda
cek pada (Gambar 3.16). Berikut adalah langkah selanjutnya yang harus Anda lakukan :

7. Sesuaikan termin dengan penjualannya, misal penjualan Cash waktu Retur juga harus Cash

8. Atur qty yang akan di retur/hapus item yang tidak ingin diretur dengan tekan tombol
CTRL+Del

9. lika selesai klik |Save|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)
Note : Termin pada dasarnya tidak harus mengikuti penjualan, bisa diatur sesuai keadaan

yang sebenarnya terjadi. Walau penjualan sudah lunas Anda juga bisa mengatur terminnya
menjadi Credit tujuannya tidak lain agar nilainya bisa di potongkan untuk nota selanjutnya

Q@ Retur Panjualan | Penjualan 7
| [d save Gﬂ Cancel () Impor Datg| (| QraﬂI
RETUR PENJUALAN

Master \ Akuntansi \ Faktur Pajak\

No. Retur customer: | 01006 %, Toko Buku Jasmine Referensi | |
Tanggal: Mata Uang: | Rupiah
Termin
S )
ND| Gudangl Kndelteml Nama ftem | PIJ| Qty ‘ Satuan | Harga | Disc % | Dtscnuntl Pajak | Subtotal ‘ Dem‘ PrDyek‘ No.Penjualan
ﬂ 101 001004 Buku Tulis Tiny 58 lbr EIOX 475.000 0 PPN 475.000 JLO0001003

N ne_m/ PID Rekap |
Keterangan: Sub Total: 475.000
Diskon: |:| []
Pajak: PPN 47.500
Cabang: Total: 522,500
_Dmuat oleh : sa@12 September 2016 11:44:48 [Diperbarui cleh : sa@12 September 2016 11:44:48

Gambar 3.16. Retur Penjualan



Menu Kas/Bank ini digunakan untuk melakukan transaksi untuk penerimaan atau pengeluaran
uang misal :

® Pengecekan saldo kas

® Untuk pembayaran hutang ke vendor/supplier
® Penerimaan dari piutang pelanggan/customer
® Pengeluaran biaya operasional

® Penerimaan atau pembuatan uang muka

® Transfer uang antar kas atau bank

® Penyesuaian kas, dst.

Selain itu juga digunakan untuk pembuatan cek/giro jika transaksi jual/beli pada perusahaan
Anda menggunakan giro. Pada menu ini juga Anda bisa melihat dari laporan kas dari setiap
transaksi yang Anda buat seperti salah satu contohnya adalah laporan kartu kas atau umumnya
bisa disebut seperti laporan rekening koran.



4.1. PENERIMAAN PEMBAYARAN

Penerimaan Pembayaran ini umumnya digunakan untuk menerima uang atas pembayaran
piutang dari customer, selain itu juga bisa digunakan untuk melakukan penerimaan yang lainnya.
Contohnya menerima uang pinjaman untuk tambahan modal dst.

Setelah selesai melakukan penjualan selanjutnya adalah melakukan pelunasan atas piutang yang
pernah dibuat sebelumnya. Jika saat pelunasan terdapat customer Anda yang membayar dengan
mencicil/membayar sebagian dari nilai piutangnya Anda juga dapat menerapkannya saat
melakukan penerimaan pembayaran ini.

Buka menu [Kas/Bank] = [Penerimaan Pembayaran] = [Penerimaan Pembayaran]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi | Kas/Bank Penjualan Akuntansi  Tools Help

’Iii "_:' - + Daftar Penerimaan Pembayaran

Pembayaran

Mitra Bisnis | Pembelian Stock Penjual  Uang Muka "
Lihat Piutang
Lihat Hutang

Gambar 4.1. Penerimaan Pembayaran



Seperti (Gambar 4.2) :

1.

vk W

Klik | New|

Pilih Customer

Pilih Cabang

Pilih tab “Piutang yang Dibayar”

Klik | F1 - Pilih Piutang| untuk mencari piutang yang akan dibayar

Note : Untuk Cabang ini wajib Anda pilih jika transaksi yang Anda buat juga dipilih
cabangnya. Karena daftar piutang yang akan keluar nanti juga keluar berdasarkan transaksi
masing — masing cabang. Contohnya jika penjualannya Anda pada cabang Surabaya maka
daftar piutang yang akan ditampilkan oleh sistem juga hanya piutang cabang Surabaya.

Gm Penerimaan Pembayaran | Kas Bank
| i save 3 Cancel | Salin Memorized Ijgraﬁl
PENERIMAAN PEMBAYARAN

Nopenermasn custoner: 01006 [@JToko Buku Jasmine

Tongsal [ 12092010 otaUang:
Piutang yang Dibayar \ Cara Peml_ﬂyaran\

Fizkal | Tipe | No.Ref | Jumiah Bayar | Netto Kurs Keterangan
S0

[ F1 - pitin Piutang | | F2- pilin Retur | [ F3 - Pilin Akun | | F4 - Pilin 0.p. | [ F5- pilin Fon

|:| Contra |:| Auto
Total Piutang yang Dibayar: 0 Total Bayar: 0
Total Dizkon Pembayaran: a
Kete 3
Eerangan: 5
Dalam Base Currency (Rp)
Total Piutang yang Dibayar Rp. : 0 Total Bayar Rp. 0
Cabang: - Total Diskon Rp. : 0 Lebih Bayar Rp 0
ED\bu&toleh:s&@125€pﬁembﬂ2ﬂ1B 12:31:52 !I’" i oleh : sa@12 2016 12:31:52

Gambar 4.2. New Penerimaan Pembayaran



6. Ceklist nomor piutang yang akan dibayar
7. lika selesai klik |OK|

| £/ Daftar Penjualan x
Hew @g&fr&sh |
Filter
s = S — T —
Customer. | 01006 oko Buku Jasmine  Termin: Draft: Finish
ssewn [ Q[ Lras catng
# | noPenjaln | Tanggal | custid | Namacustomer | mU[  Total [ Terbayar |  sisa No.SO |MNo.Faktur

[J JL00001003 20160908 01006 Toko Buku Jasmir Rp 2.179.100 0 2172100 5000001003,
JLooo01002 - 2016-09-07 01006 Toko Buku Jasmir Rp 1.134.100 0 1.134.100 5000001002,
' JLO0001001  2016-09-07 01006 Toko Buku JasmirRp 74261825 07 426,182 5 5000001001,

e ]~

Ceklist nota yang akan dilunasi)

# cancel + oK

! | F1: cari Nomer | F5: Refresh

Gambar 4.3. Daftar Piutang

Jika terdapat retur akan terdapat popup untuk memotongkan retur ke piutang dan pilih |Yes|,
jika memang ingin memotongkan nilai retur ke piutang.

et

Confirm

Ada retur belum contra dengan no penjualan JLO0001001
Tambahkan di tab yang dibayar?

(%[ w |

Gambar 4.4. Popup Potong Retur Untuk Piutang



8. Klik |F2-Pilih Retur| * (Untuk memilih ulang secara manual retur)
9. Klik |F4-Pilih DP| *

Note :
> Jika pelanggan bayar tidak sesuai jumlah piutang, langsung ganti nominal sesuai

nilai yang dibayar pada kolom Jumlah Bayar (baris penjualan). Misal hutang Rp
7.000.000 tetapi dibayar hanya Rp 3.000.000 langsung ganti kolom “Jumlah Bayar”,
sesuai nominal yang dibayar yaitu Rp 3.000.000.

» Untuk pembayaran cicilan pada saat pelunasan selanjutnya nominal yang tampil
akan langsung berubah sesuai dengan sisa piutangnya.

.@m Penetimaan Pembayaran | Kas Bank
| [ save  “A cancel | salin Memorized [ | _Draﬂl
PENERIMAAN PEMBAYARAN
No.Penerimaan: Customer: | 01006 oko Buku Jasmine
Piutang yang Dibayar ‘l\ Cara Pembayaran \
Fiskal | Tipe [ No Ref Jumiah Bayar | Netlo [ Kurs Keterangan
1] | Penjualan JLO0001001 74261825 74261825 1 Penjualan JLOOOO01001
2 a Retur Penjualan SEO0001001 -1.001.467 5 -1.001.467 5 1 Retur SEOOOO1001
ID
[ F1- pilih Piutang | [ F2 - Pilin Retur | | £3 - Pilih Akun | [ F4 - Pilih D.P. | | F5 - Pilih FChl
|:| Contra |:| Auto
Total Piutang yang Dibayar: 5424715 Total Bayar: o
Total Disken Pembayaran: o
Keterangan: 6424715
Dalam Base Currency (Rp)
Total Piutang yang Dibayar Rp. : 5424715 Total Bayar Rp. : o
Cabang. - Total Diskon F 1y Rp.: ] Lebih Bayar Rp. : -5.424715
!lem cleh : sa@12 September 2016 12:21:52 |Di cleh : sa@12 2018 12:31:52

Gambar 4.5. Daftar Piutang dan Retur Penjualan



10. Pilih tab “Cara Pembayaran”
11. Pilih |F1-Cara Bayar|

3 [[{5% Penatimaan Pambayaran | Kaz Ban

#d H

E Save Qﬁ Cancel | Salin Memorized D Qraﬁl
PENERIMAAN PEMBAYARAN
— s (01005 A Toko Buky Jssrine
Piutang yang Dibayai{ Cara Pembayaran )
ND| Cara Bayar | ——RaslBank | Mo.Cek/Giro | MU Jumiah Kurs Keterangan
‘I F8-Hapus Baris
Total Piutang yang Dibayar: 5.424715 Total Bayar: i}
Total Dizkon Pembayaran: o
Keterangan 6424715
Dalam Base Currency (Rp)
Total Piutang yang Dibayar Rp. 5424715 Total Bayar Rp. o
Cabang: - Total Diskon Pembayaran Rp. : 0 Lebih Bayar Rp. : -5.424.715
Eﬂwbuﬂ oleh : sa@12 September 2018 12:31:52 [ i oleh : sa@12 2016 12:31:52
Gambar 4.6. Cara Pembayaran
a. Pilih “Cara Bayar”, misal Tunai
b. Pilih “Kas/Bank”, misal Kas Utama
c. Isi Jumlah sesuai nominal yang dibayar
d. Isi Keterangan *
e. Pilih |OK|
| % Dialog Detil Pembayaran >
Cara Bayar: [Tunai v]
Kas / Bank: [Kag Utama vl
Jumiah: [ 1DR 6424715.0000|
Keterangan: || unas

# cancel ] [

v ok |

Gambar 4.7. Cara Bayar

12. Jika semua dirasa selesai pilih |Save|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)



4.2. PEMBAYARAN

Untuk pembayaran hutang ini pada dasarnya sama seperti cara pelunasan piutang. Selain untuk
pelunasan hutang menu pembayaran ini juga digunakan untuk menginputkan pengeluaran kas
seperti biaya operasional biaya gaji, listrik dst. Hanya berbeda pilihan jika ingin melakukan biaya
operasional harus | Pilih Akun| dan memilih akun biayanya. (Gambar 4.9)

Untuk pembayaran hutang ini pada dasarnya sama seperti cara pelunasan piutang. Untuk cara
membuat pelunasan hutang masuk ke menu [Kas/Bank] = [Pembayaran] =» [Pembayaran]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi | Kas/Bank Penjualan Akuntansi Tools Help

i[ - w ~ Penerimaan Pembayaran P L‘?‘"‘—‘ m |

R i

&J L" _—— Daftar Pembayaran
Mitra Bisnis = Pembelian j Uang Muka

Lihat Piutang

Lihat Hutang

Gambar 4.8. Pembayaran

Seperti (Gambar 4.9) :

1. Klik |[New|

2. Pilih Customer

3. Pilih tab “Piutang yang Dibayar”

4. Klik |F1 —Pilih Piutang| untuk mencari piutang yang akan dibayar

G [IEE Pembayaran | Kas Bank o & E]
| E Save <agar.l.oﬁl | Salin Memorized D_Draﬂl
PEMBAYARAN
No.Pembayaran: | AUTO Supplier: | 01001 Bee CV.
Untuk Bayar \ Cara Pembayaran \
Fiskal ‘ Tipe | No.Ref Jumiah Bayar | Netto Kurs Keterangan
| O
[»
F1 - Pilin Hutang | | F2- pilin Retur | | £3 - Pilin Akun | [ F4- pitin 0.2, | | F5 - Pilin FCn
Total Hutang yg Dibayar: o Total Bayar: 0
Total Diskon Pembayaran: o
Ket g
terangan:
Dalam Base Currency (Rp)
Total Hutang yang Dibayar Rp. : 0 Total Bayar Rp.: 0
Total Diskon Pembayaran Rp. : o Lebih Bayar Rp. : 0
Cabang: [ - b A 2 2
!leum oleh : sa@12 September 2018 12:42:59 o oleh : sa@12 2016 12:42:59

Gambar 4.9. New Pembayaran



5.
6.

10.

Ceklist nomor piutang yang akan dibayar
Jika selesai klik |OK|

Daftar Pembelian

New @ Refresh |

& BLO0OO1001  2016-09-05 01001 Bee CV. Rp 23.003.970

Ceklist nota yang akan dilunasD

Filter
Periode: [ |sid = Lunas: |Belum Lunas -
Supplier: (01001 [%[@Bee CV. Draft:  Finish
Termin: Cabang:
# | No.Pembelian | Tanggal | bpid | Nama Supplier | Mu | Total Terbayar Siza
1| [0 BLOOOO1O09 2016-08-08 01001 Bee CV. Rp 7.B43.400 il 7.B49.400
2| [] BLODODMOOS 2016-09-07 01001 Bee CV. Rp 5.413.000 0 5.413.000
3| [] BLODDD1003  2016-09-065 01001 Bee CV. Rp 4.451.050 il 4.461.050 H
BLOODO100Z  2016-08-06 01001 Bee CV. Rp 2.721.400 0 2.721.400 A
] 23.003.970 k

# cancel

! | F1: cari Nomer | F&: Refresh

Gambar 4.10. Daftar Hutang

Klik | F2-Pilih Retur| * (Untuk memilih ulang secara manual retur)
Klik | F4-Pilih DP| *
Pilih tab “Cara Pembayaran”
Pilih | F1-Cara Bayar|
a. Pilih “Cara Bayar”, misal Tunai
b. Pilih “Kas/Bank”, misal Kas Utama
c. Isi Jumlah sesuai nominal yang dibayar
d. Isi Keterangan *
e. Pilih |OK|




G [H3® Pembayaran | Kas Bank :
| [ save A Cancel | salin Memorized [ | _Draﬂl
PEMBAYARAN
No.Pembayaran: | AUTO Supplier: | 01001 T, Bee CV.
Untuk Bayar " Cara Pembayaran \t
ND| Cara Bayar | Kas/Bank | No.Cek/Gire | MU | Jumlah | Kurs Keterangan
1| 1 CASH Kas Utama IDR 14.973.135 1 Pembayaran kel
2| 2 BTRF Bank BCA DR 10.000.000 1 Pembayaran ke
[FI—Cara Bayar] ’ F8-Hapus Baris
Total Hutang yg Dibayar: 24973.135 Total Bayar: 24.973.135
Total Diskon Pembayaran: 1]
Keterangan: 24.973.135
Dalam Base Currency (Rp)
Total Hutang yang Dibayar Rp. : 24973.135 Total Bayar Rp. : 24.573.135
Total Diskon Pembayaran Rp. : 0 Lebih Bayar Rp. : o
Cabang: [ v] g 2 Y
|Dipelbalui oleh : sa@10 Oktober 2016 16:06:44

_Dibuat oleh : sai@10 Okicber 2018 18:08:44

Gambar 4.11. Cara Pembayaran

11. Jika semua dirasa telah selesai pilih |Save]|

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

Note : Selain membayar secara mencicil Anda juga bisa melakukan pelunasan dengan multi

payment atau split bayar. Dengan mengulangi step nomor 10.



Kebutuhan yang beragam dari berbagai jenis usaha selain jual beli terkadang juga membutuhkan
produksi, walau bisa dibilang hanya untuk skala yang kecil. Tetapi Anda juga tetap bisa
menggunakan fitur produksi assembling dan dissembling.

Mulai dari mencatat terlebih dahulu kebutuhan produksi yang Anda inginkan atau bisa juga
langsung tanpa membuat sebuah perencanaan. Perencanaan produksi atau yang bisa kita sebut
di Beeaccounting dengan nama Bill of Material (BoM) ini bisa Anda atur sesuai dengan keinginan
Anda. Ketika produksi nantinya Anda boleh mengganti ukuran/qty dari bahan produksi Anda.

Setelah membuat sebuah perencanaan produksi (BoM) langkah selanjutnya adalah proses
produksi. Proses produksi ini bisa Anda lakukan dengan memilih Bill of Material yang Anda buat
atau secara langsung (tanpa harus membuat BoM).

Untuk proses produksi sendiri belum bisa dikatakan berakhir jika Anda belum melakukan proses
tutup produksi. Jika Anda tidak melakukan tutup produksi maka hanya akan stock dari bahan baku
yang terpotong tanpa ada penambahan stock dari hasil produksi. Untuk mengakhiri proses
produksi Anda harus membuka produksi yang sedang Anda lakukan dan melakukan tutup
produksi agar stock dari hasil produksi Anda bertambah.

Setelah semua selesai Anda bisa menganalisis berapa cost yang dibutuhkan dari setiap produksi
yang Anda lakukan dan berapa cost yang dihasilkan dari barang hasil produksi yang Anda buat
dari laporan produksi yang telah disediakan oleh sistem.

Berikut adalah gambaran umum proses produksi yang bisa dilakukan (Halaman Selanjutnya) :



Produksi
BOM atau Manual ?
(Sistem)

BOM Manual

BuatBOM
(Sistem)

v

Pilih Barang Hasil Produksi,
Atur Jumlah QTY Hasil,

Ada BOM
(Sistem)

Buat Produksi
{Sistem)

%

Pilih Barang Hasil Prod uksi,
Atur Jumlah QTY Hasil,

[—Tida

Atur Bahan Baku Ya
2 Atur Bahan Baku
Atur Jumlah QTY Bahan Baku,& 2
AfurSiandatt Cost Atur Jumlah QTY Bahan Baku
Save BOM BlatPloddis) Save Produksi
(Sistem) BOM {Sistem)
(Sistem)
Pilih BOM
(Sistem)

Edit QTY Bahan Baku / Hasil dit Jumlah QTY
Produksi l—VYa Bahan Baku / Hasil
{Sistem) Produksi
Tidak
A 4
Simpan Hasil Edit Simpan Produksi BOM
{Sistem) (Sistem)

I

Stock Bahan Baku Berkurang
Otomatis oleh Sistem
(Sistem)

Tunggu Proses
Produksi ?
{Real)

Produksi Selesai ?
(Real)

Tidak v i
L v
Cancel Produksi (Real) Produksi Selesai Buka Produksi &
Void (System) (Real) Tutup Produksi
° . e (Sistem)

A
k> Stock Hasil Produksi Bertambah
END <

Otomatis oleh Sistem
(Sistem)




5.1. BILL OF MATERIAL (BOM)

Bill of Material ini bisa Anda gunakan untuk membuat perencanaan atau susunan bahan baku
untuk produksi. Selain itu bisa Anda gunakan sebagai pembuatan sistem paket. Untuk memulai
membuat bill of material ini Anda bisa masuk ke menu [Produksi] = [Bill of Material]

1. Klik |[New|
2. Atur sebagai produksi atau deproduksi, misal produksi

Note : Penjelasan umum Produksi dan De-Produksi

Untuk Produksi yaitu kita memproduksi satu barang dari banyak bahan baku/banyak
barang, sedangkan De-Produksi dari satu bahan baku kita memperoleh banyak hasil
produksi.

3. Isi barang hasil produksi pada kolom item

4. Isi jumlah hasil produksi bagian kanan

5. Untuk Total adalah akumulasi dari semua bahan (otomatis sistem)
.Gm@ Bill Of Material | Produksi

| E;&ve <4‘§,gan{.‘-,el | @KI__SImpor |

BILL OF MATERIAL

Keterangan: | Combo Full SD | Total
tem: (001056  |%J@)Combo Full SD

PID:

i)
2

Gambar 5.1. BOM - Hasil Produksi (Produksi)

6. Pada bagian bawah isi bahan baku untuk memproduksi
7. lsi gty yang di butuhkan untuk produksi tersebut, dan
8. Isistandart cost jika perlu

Mo. | Kode tem | Nama ftem | FID | Qty | Satuan Standard Cost Tipe
1 1 001001 Buku Tulis 5032 lbr 4 PACK 13.500
2 2 001002 Buku Tulis 5D 58 lbr 4 PACK 23.000
3 3 001026 Balpoin Techd 10 PACK 19.500
4 4 001048 Kertas HY'S SD A4 500 lbr 70 gram 2 BOX 15.000
5 5 0010439 Kertas HY'S SD A4 500 lbr 80 gram EIO}( 15.500
!Dibum oleh: |Diperbarui oleh:

Gambar 5.2. BOM - Bahan Baku (Produksi)



9. lika selesai pilih |Save|

Note : Jika De-Produksi pada bagian nomor 3 adalah bahan baku dan nomor 4 adalah hasil.

Qm Bill Of Material | Produksi
| [ save % Cancel | ] xLS impor |
BILL OF MATERIAL
Mo. BoM: | AUTOD Jumlah: PACH
Keterangan: | Comba Full SD | Total 402.000
tem: | 001056 ombo Full SD
FID: | |
No. | Kodetem | Nama tem PD | oty | satuan | Standard cost Tipe
1 1001001 Buku Tulis SD 32 [br 4 PACK 13.500
2 2 001002 Buku Tulis SD 58 [br 4 PACK 23.000
3 3 001026 Bolpoin Techd 10 PACK 18,500
4] 40010458 Kertas WS 50 A4 500 Ibr 70 gram 2 BOx 15.000
5| AO01049  Kertas HVS SD A4 500 lbr B0 gram [ 2ZBox 15,500
Enibuat oleh: |Diperbarui cleh:

Gambar 5.3. Bill of Material



5.2. PRODUKSI BOM

Produksi yang menggunakan BoM ini biasanya digunakan apabila, produksi yang akan di buat
sering dilakukan dan sudah memiliki susunan bahan yang sudah pasti (sering di pakai). Untuk
melakukan Produksi BoM Anda bisa masuk ke menu [Produksi] = [Produksi - BoM]

1. Klik |New|

2. Pilih Produksi/De-produksi (Gambar 5.4)

 Q[EE® Produksi | Produksi - Boh

| mew  {[] open |

Mew De-Produksi
FTW
No.Produksi:
Tanggal: =
Pegawai 2 [

Gambar 5.4. Pilih Produksi atau De-Produksi

3. Pilih BoM yang akan di produksi. (Gambar 5.5)

 G[EEE Produksi | Produksi - BaM

| E Save ﬁganoel @E&fresh |

PRODUKSI - BoM

Produksi \ Akuntansi\

No.Produksi | AlTO Customer: _
Tangeak [27/02/2017 Bolt: o)

Pegawai (0001  |%|@)Lukman Pilih BOM

Gambar 5.5. Pilih Bill of Material

4. lIsijumlah produksi yang akan di lakukan.
Berapa kali jurnlah B.O.M F =

Jumlah:
10 |

Ok | Cancel |

Gambar 5.6. Isi Perulangan Produksi




5. Jika Anda cek pada step ini stock dari bahan baku belum berkurang. Baru berkurang ketika

setelah melakukan |Save|. Untuk cek pada [Stock] =» [Lihat Stock]
| QEE® Lihat Stock | Stock

| (©) Refresn | |
STOCK
Gudang: [Gudang ~| [¥] Group PID
Eilter | Kolom |
Standard |, Extended ', Sales Order |
Keterangan
Group: _ A B - Merah : Low Stock
S - — o
[Low []>0 Hitam : Normal Stock
Kode tem | MNama kem | Qty |
| 1|001001 Buku Tulis 5D 32 lbr 15 BOX, 7 PACK
| 2/001002 Buku Tulis SD 58 br 15 BOX, 5 PACK
| 3|001046 Kertas HYS 5D A3 500 lbr 70 gram 20 BOX
| 4/001047 Kertas HY'3 5D A3 500 lbr 80 gram 18 BOX
| 5|001048 Kertas HYS 5D A4 500 lbr 70 gram 46 BOX
| 6/001049 Kertas HYS 5D A4 500 lbr 80 gram 37 BOX
| 7/001050 Kertas HWS SD F4 500 Tbr 70 gram 12 BOX
| 8|001051 Kertas HYS S0 F4 500 lbr 80 gram 2 BOX

Gambar 5.7. Lihat Stock

6. Koreksi bagian Bahan Baku dan Hasil Produksi (Gambar 5.8 dan 5.9)

 QEE® Produksi | Produksi - BoM _
| E Save ﬁ Cancel @ Refresh | |
PRODUKS! - BoM

Produksi\.hkuntansi\

No.Produksi | AUTO Customer: [ [&]@]
Tangeat [27/02/2017 Bold: | BOM01001

Pegawai | 0001 Lukman

No. | Gudang| Kode tem | MNama tem | PID | Qtyl Satuan | Keterangan Kode tem Pe
1 101 001001 Buku Tulis 5D 32 lbr 40 PACK
2 2M 001002 Buku Tulis 3D 58 lbr 40 PACK
3 3m 001026 Bolpoin Techd 100 PACK
4 4M 001048 Kertas HY'S 5D A4 500 lbr 70 gram 20 BOX
5 5M 0010439 Kertas HY'S 5D Ad 500 lbr B0 gram 20 BOX
]

4
Bahan Baku |}

Keterangan:

Hasil Produksi |

Cabang: [ -

Embum oleh: |DipEle.lLli oleh:

Gambar 5.8. Bahan Baku Produksi




| EE® Froduksi | Produksi - BoM

| E Save <agalmel @_Refresh |

PRODUKSI - BoM

Produksi \ Akuntansi \*.

No.Produksic | ALTO Customer: _

Tanggat [27/02/2017 Bold: | BOMO01001

Pegawai | 0001 % [@]Lukman

No. | Gudang| Kode Item| MNama kem | PID | Oty | Satuan | Keterangan | Produksi Utamal Persentase
J 1M 001056 Combo Full 50 10 PACK 100

Bahan Bakll! Hasil Produksi E ,

Keterangan:

Cabang: [ -

_Dibuat oleh: |Diperbarui oleh:
Gambar 5.9. Hasil Produksi BOM

7. lika Selesai klik |Save|
8. lJika Anda cek stock pada bahan baku Anda akan berkurang. (Gambar 5.10)

G [BE® Likat Stock | Stock
| @ Refresh |

STOCK

Gudang: |Gudang ~] ] roup PiD

Eilter | Kolom |
Standard |, Extended ", Sales Order ',

Keterangan

Group: [&J@] Merk: [so - e - Lo Fa
Supplier: A0 Model: [~ Biru - Over Stock
[JLow []=0 Hitam : Normal Stock
Kode ltem | Mama tem | Qty
1)007001 Buku Tulis 5D 32 [br 13 BOX, 7 PACK
EUUWUUQ Buku Tulis SDAS |br 13 BOX, 5 PACK
3|001048 Kertas HvS 3D A3 500 lbr 70 gram 20 BOX
4|007047 Kertas HWS 5D A3 500 lbr 80 gram 18 BOX
5|001043 Kertas HY'S S0 A4 500 lbr 70 gram 26 BOX
EUUWU&Q Kertas HVS 5D A4 500 lbr 80 gram 17 BOX
7001050 Kertas HWS S0 F4 500 lbr 70 gram 12 BOX
&|001051 Kertas HWS S0 F4 500 lbr 80 gram 2BOX

Gambar 5.10. Stock Setelah Save Produksi




Setelah save stock tidak akan langsung bertambah, agar stock bertambah Anda harus
melakukan tutup produksi terlebih dahulu. Caranya

1. Pilih |Open|

2. Cariproduksi yang akan di tutup, lalu double klik atau OK pada produksi yang akan di tutup

| £ Daftar Produksi - BoM X
@ Refresh |
Filter
Periode: [27/02/2017 || s/d[27/02/2017 |3 TempatProduksi [ QD)
csomer [ JAJ0) Y )
sets o.50: | |
O
No.Produksi | Tanggal | Tipe Produksi Mama tem Status |
1|PDO0001004 2017-02-27 MFG Combo Snowrm P
2|PDO0001003 2017-02-27 MFG Comhbo Snowm P
3|PDO0001001 2017-02-27 MFG Combo Full SDP
L
#& cancel ” + oK ]
E [F1: Cari Nomor [F5: Refresh

Gambar 5.11. Pilih Produksi

3. Pilih |Tutup Produksi| (Gambar 5.12)
' QBS® Produksi | Produksi - BoM
| Eg.aue <’-ﬂgam:»el @!oid @_Refresh ﬂTutup Produksi ‘_ |

PRODUKSI - BoM

Prm:lul!.::i\.Almntaa.m;i\.I

Mo.Produksi | PDOO001001 cusomer: | | ]@]
Tangeat |27/02/2017 BeM: [BOMO01001 |4 [i@|Combo Full SD
Pegawai. | 0001 Lukmar‘l
No. | Gudang| Kode ttem | Nama tem | PID | tlty| Satuan | Keterangan Kos
1 1m 001001 Buku Tulis 5D 32 Ibr 40 PACK
2 2m 001002 Buku Tulis SD 58 Ibr 40 PACK
3 3m 001026 Bolpoin Techd 100 PACK
4 4 001045 Kertas HY'S SD A4 500 lbr 70 gram 20 BOX
5 &8mM 001045 Kertas HY'S SD A4 500 lbr 80 gram 20 BOX
»
Bahan Baku | Hasil Produksi .'
Keterangan:
Cabana: [ -
!Dibuat oleh : sa@27 Februari 2017 16:16:28 |Dipelba.lui oleh : sa@27 Februari 2017 16:48:26

Gambar 5.12. Tutup Produksi



Jika ingin mengedit produksi kita harus buka produksinya terlebih dahulu. Caranya :

1. Pilih |Open| pada [Produksi] = [Produksi — BoM]

2. Cari produksi yang akan di buka, lalu double klik atau OK pada produksi yang akan di buka
3. Pilih |Buka Produksi |

| QEE® Produksi | Produksi - B
| E Save qﬁ,gam:el @!oid

‘e [E

@ Refresh

PRODUKSI - BoM

Produksi\Akuntansi\.l

No.Produksi. | PDO0O0OD1001 Customer: _
Tanggal [27/02/2017 Be: |BOMO1001  |&J@)Combo Full SD
No. | Gudang | Kode ttem | Nama tem | PID | Qty | Satuan
1 101 001001 Buku Tulis SD 32 lbr 40 PACK
2 2 001002 Buku Tulis SD 58 lbr 40 PACK
3 301 001026 Bolpoin Techd 100 PACK
4 401 001048 Kertas HVS SD Ad 500 lbr 70 gram 20 BOX
5 a01 001049 Kertas HVS SD Ad 500 lbr 80 gram 20 BOX
[»

* Bahan Baku , Hasil Produksi |

Keterangan:
Cabang: [ -
_Dibuat cleh : sa@27 Februari 2017 18:18:28 |I}ipelbalui oleh : sai@27 Februari 2017 18:48:28

Gambar 5.13. Buka Produksi



5.3. PRODUKSI MANUAL

Produksi manual ini hampir sama dengan Produksi BoM, perbedaannya adalah kita tidak perlu
membuat BoM (susunan bahan produksi) terlebih dahulu, kita bisa melakukan produksi langsung
dengan mengisikan susunan bahan produksi sesuai keinginan kita. Untuk melakukan Produksi
Manual Anda bisa masuk ke menu [Produksi] = [Produksi - Manual]

1. Klik |[New|

2. Isi Bahan Baku

3. Atur gty untuk produksi

GES@ Produksi | Produksi - Manual
| E Save c\ganoel @Eﬁfrﬂsh |

PRODUKSI - MANUAL

Produksi\'\Akuntansi\

No.Produksi. | ALUTO Customer: _
Tanggal [28/02/2017
Pegawai. | 0001 Lukmar‘l

| PID | Qty| Satuan | Keterangan Kode tem Pengganti MNama

Nu.| Gudang| Kode ftem | Mama ftem
1 1M 001020 Bulpoin Snowm Hitam 30 PACK
2l 21 001021 Bulpain Snowm Biru 25 PACK
3 3M 001022 Bulpoin Snowm Merah 25 PACK

Hasil Produksi

4
(ahan ]}

Keterangan:

Cabanag: [ -

_Dibuat oleh: |DipEle.lI.li ocleh:

Gambar 5.14. Bahan Baku Produksi Manual




Pindah ke tab Hasil Produksi
4. Isiitem hasil produksi, jika item ada 2 langsung saja tambah baris (panah bawah) lalu isi
item hasil produksi yang selanjutnya
5. Isi gty yang nanti akan di hasilkan waktu produksi
. Atur persentasenya
7. Lalu |Save]|
 QIEE® Produksi | Produksi - Manual

| E Save ﬁ Cancel @ Refresh | |
PRODUKSI - MANUAL

Produksi\Akuntansi\

No.Produksi | AUTO Cusomer: | [R]@)
Tanggal [28/02/2017
Pegawai | 0001 Lukman

Me. | Gudang| Kede ttem | Nama tem | PID | Qty | Satuan | Keterangan | Produksi Utama | Persentase
ﬂ 101 001057 Combo Snaowm 8| PACK 100

Bahan Baku; Hasil Produksi ,

Keterangan:

Cabang: [ -

!Di busat oleh: |Di perbarui oleh:

Gambar 5.15. Hasil Produksi Manual

Seperti halnya produksi BoM setelah save produksi, stock tidak akan langsung bertambah. Agar
stock bertambah Anda harus melakukan tutup produksi terlebih dahulu. Caranya

1. Pilih |Open|

2. Cari produksi yang akan di tutup, lalu double klik atau OK pada produksi yang akan di tutup
3. Pilih | Tutup Produksi|

Note :
» Persentase di sini akan mempengaruhi nilai HPP dari barang hasil produksi
» Jika item hasil produksi lebih dari 1, total dari semua persentase harus tetap 100,
jadi tidak bisa 1 item hasil produksi memiliki nilai presentasi 100, harus dibagi
misal ltem 1 = 70 dan Item ke 2 =30



Hasil dari setiap transaksi yang Anda inputkan akan berakhir pada menu ini. Adapun juga
beberapa menu yang Anda butuhkan di awal penggunaan seperti Daftar Akun dan Kelompok Aset
Tetap. Untuk menu lainnya pada dasarnya sebagai report atau laporan.

Bagian terpenting bagi Anda yang memiliki setingan akun sendiri. Anda dapat mengatur akun-
akun yang biasa Anda gunakan di menu Daftar Akun. Dan apabila Anda membutuhkan
penjurnalan manual Anda bisa memanfaatkan menu Jurnal Umum untuk membuat jurnal manual
baru ataupun sekedar mengecek hasil jurnal dari transaksi yang telah dibuatkan oleh sistem.

Dan yang tidak kalah penting lagi adalah melakukan penutupan buku bulan dan tahun. Dari
kedua menu ini ada hal yang perlu Anda ketahui yaitu :

Wajib melakukan backup data sebelum melakukan tutup buku

Tutup buku bulan ini akan melakukan jurnal revaluasi kurs, jurnal depresiasi aset dan
menlock transaksi sebelum tanggal kunci transaksi. Sedangkan untuk tutup buku tahun akan
ketambahan dengan jurnal, reset akun laba rugi, pemindahan/jurnal dari akun laba tahun
berjalan ke laba ditahan dan menlock transaksi.

Menlock transaksi ketika tutup tahun ini berarti Anda sudah tidak bisa melakukan editing
dan delete apapun. Berbeda dengan tutup bulan Anda masih bisa melakukan editing dengan
melakukan beberapa pengaturan. Jadi pastikan ketika tutup buku tahun, tahun transaksi
yang akan Anda tutup sudah benar-benar selesai.

Untuk jurnal umum sendiri Anda beberapa akun yang tidak bisa Anda jurnal secara manual.
Diantaranya kelompok klasifikasi akun :

Persediaan

Hutang Lancar

Piutang Usaha

Kas

Bank

Aset Tetap Berwujud

Aset Tetap Tidak Berwujud

Jadi jika nantinya Anda membuat akun baru dan agar bisa dilakukan jurnal manual hindari
kelompok klasifikasi akun diatas.

Untuk menu yang lainnya adalah menu laporan yang bisa Anda cek sesuai dengan kebutuhan
Anda. Beberapa diantarnya yang umum digunakan adalah laporan :

Laporan Buku Besar
Laporan Neraca

Laporan Laba Rugi
Laporan Arus Kas

Laporan Daftar Aset
Laporan Rekonsiliasi Pajak



6.1. DAFTAR AKUN

Pada daftar akun ini Anda dapat melihat nilai saldo total dari setiap akun. Selain untuk melihat
daftar akun, Anda juga dapat mengatur/membuat akun baru. Untuk pembuatan akun baru Anda
bisa masuk ke menu [Akuntansi] = [Daftar Akun] = |New|. Sebelum Anda membuat akun baru
pastikan Anda sudah mengetahui nomor akan yang akan Anda buat (Gambar 6.1).

Input Data Akun *

[ save f\::a Cancel |

Mo. Akun: | 1191004

Mama: | Bank Mega

Klasifikazi Akun: Bank

Akun Parent: | * & (B

Alktif

Gambar 6.1. Buat Akun Baru

Pada dasarnya untuk nomor akun bisa Anda isikan sesuai dengan keinginan Anda. Tetapi lebih
baik lagi jika bisa membuatnya secara berurutan atau mengikuti nomor yang sudah ada

sebelumnya. Lalu bagaimana caranya agar Anda bisa tahu, berapa nomor yang harus Anda buat
?



Anda bisa membuka menu daftar akun terlebih dahulu [Akuntansi] =» [Daftar Akun]. Misal Anda
akan membuat akun Bank baru. Langkah selanjutnya

1. Pilih klasifikasi akun ke “Bank”

2. Lalu pilih | Refresh|. Maka Anda akan mendapat daftar akun pada klasifikasi “Bank”

3. Cek nomor terakhir pada klasifikasi tersebut. Misal pada (Gambar 6.2) Anda bisa lihat nomor
terakhir adalah “111003”. Maka Anda bisa membuat akun baru dengan nomor “111004”.

4. Langkah selanjutnya Anda tinggal pilih | New| untuk membuat akun baru.

G EE Daftar Akun | Akuntansi
| New A Edit 3 Delete (&) Refresh | |3%] XLS 1mpor |

DAFTAR AKUN

Filter

Jenis Akun: [ v] Status: | Aktif =

Klasifikasi Akun: [Bank v]

Nama Akun: | |

Mo.Akun | Nama Akun | Salde Akun | Header | Akun Parent
1111001 [BCA |
2111002 B
3(111003 Bank handiri
40111201 Unreconciled Bank

*

*

*

*

O@=|=

_ | F1: cari Nama | F2: cari Nomer FS5: Refresh

Gambar 6.2. Daftar Akun




Anda bisa mengatur sebuah akun menjadi sebuah header dengan membuka akun tersebut dan
menceklist kolom “Header” lalu |Save|. Jika Anda sudah menentukan sebuah akun menjadi
header maka akun tersebut hanya bisa Anda lihat. Jadi tidak bisa digunakan untuk transaksi. Dan
nilai dari sebuah header adalah total dari seluruh akun sub-headernya (Gambar 6.3).

.GEIE@ Daftar Akun | Akuntansi : fE E
| Hew A Edit 3% Delete () Refresn | 3] xLs impor ‘
DAFTAR AKUN
Filter
Jenis Akun: [ v] Status: | aktif -
Klasifikasi Akun: [Bank v]
Mama Akun: | |
No.Akun | Nama Akun | Saldo Akun | Header | Akun Parent
l'|'|1EID1 Bank IDR 433.103.070 *
2[111001.01 BCA (IDR) 258 644 550 1 111001
| 3[111001.02 B (IDR) 58.669.840 1 111001
| 4[111001.03 Mandiri (IDR) 115.788.630 1 111001
5[111002 Bank USD 40.967.100 *
|6[111002.0 BCA (USD) 24.285.000 1 111002
711100202 Mandir (IS0} 16.679.100 1 111002
8[111201 Unreconciled Bank of B |
I |71 cari Nama [ F2: Gari Nomar |F5: Refresh

Gambar 6.3. Daftar Akun Header dan Sub-Header

Dari gambar diatas bisa Anda lihat bahwa akun header berisikan total dari subheadernya. Dan
setiap akun akun header ditandai dengan kolom “Header” yang terceklist/centang. Dan akun
sub-header ditandai pada kolom “Akun Parent” berisi kode akun Header/Induk.

Dan berikut adalah tampilan pada neraca untuk akun header dan sub-header (Gambar 6.4).

U Bee.... VJ Shop
Neraca
Semua Cabang Periode : 01/02/2017 s/d 16/02/2017
Harta Debet Kradit
Harta Lancar
Kas
110002 Kas 549272115
Total Kas 549.272.115 o
Bank
111001 Bank IDR 433.103.070
111001.01 BCA (IDR) 25B.644.550
111001.02 BNl {IDR)} 58.669.840
111001.03 Mandiri {IDR) 115.788.680
111002 Bank USD 40.967.100
111002.01 BCA (USD) 24 288.000
111002.02 Mandiri (USD) 16.679.100
Total Bank 474.070.170 o

Gambar 6.4. Neraca



6.2. KELOMPOK ASET TETAP

Sebelum Anda bisa menginputkan aset tetap, Anda perlu membuat kelompok aset tetap
terlebih dahulu. Tujuannya untuk

e Mengatur akun-akun apa saja yang akan Anda gunakan
e Menentukan apakah aset tersebut bisa disusutkan atau tidak
e Serta menentukan metode depresiasi, garis lurus atau saldo menurun

Untuk metode penyusutan atau depresiasi yang digunakan di Beeaccounting adalah garis lurus
dan saldo menurun. Berikut sedikit penjelasan dari rumus penyusutan garis lurus dan saldo
menurun.

Metode ini paling banyak digunakan. Karena dengan metode ini nilai depresiasi yang diberikan
merata/tetap/sama setiap bulan dan tahunnya.

Berikut contoh kasus dari penggunaan depresiasi garis lurus :

Sebuah mesin diperoleh pada tanggal 1 Juni 2014

Harga perolehan mesin tersebut sebesar Rp 13,000,000

Umur ekonomis 10 tahun, dan

Apabila nanti sudah tidak digunakan lagi atau aset ditarik penggunaannya, diperkirakan besi
tuanya dapat_ dijual seharga Rp 1.000,000.

o 0 T w

Rumus Penyusutan Garis Lurus

Penyusutan: Milai Perolehan - Nilai Residu
Umur Ekonomis

Penyusutan : 13.000.000 - 1.000.000
12 x10
Penyusutan : 12.000.000
120
Penyusutan : 100.000

Gambar 6.5. Rumus Garis Lurus



Penyusutan tersebut adalah penyusutan per bulan.
Maka terbentuk penjurnalan seperti berikut :

Debit Kredit

Depreciation Rp 100.000

Accumulated Depreciation Rp 100.000

g. Jadi bisa kita simpulkan Akumulasi beban per tahun 2014 adalah 100.000 x 7 = Rp 700.000

h. Pada akhir periode, penyusutan ini juga harus dilakukan jurnal penyesuaian (Tutup Buku
Tahun), untuk mengakui adanya beban pada aset mesin ini. penyesuaian atas penyusutan aset
tetap ini sejumlah akumulasi penyusutan selama periode berjalan.

Pencatatan dalam jurnal penyesuaian

Debit Kredit

Accumulated Depreciation Rp 700.000

Depreciation Rp 700.000

Dan untuk tahun selanjutnya 2015 akumulasi bebannya adalah Rp 1.200.000




Metode ini paling banyak digunakan pada perusahaan yang memiliki banyak mesin atau alat
berat. Karena kekuatan dari aset yang turun dari tiap waktu. Alhasil pada nilai asetnya juga
demikian, yaitu akan memberikan kontribusi atau nilai penyusutan besar di awal dan akan
semakin kecil di setiap bulan atau tahun selanjutnya.

Berikut contoh kasus dari penggunaan depresiasi garis lurus :

Sebuah mesin diperoleh pada tanggal 1 Juni 2014

Harga perolehan mesin tersebut sebesar Rp 13,000,000

Umur ekonomis 10 tahun, dan

Apabila nanti sudah tidak digunakan lagi atau aset ditarik penggunaannya, diperkirakan besi
tuanya dapat dijual seharga Rp 1.000,000.

o 0 T o

Rumus Penyusutan Saldo Menurun

Penyusutan: | ( 100% } x 2) x Nilai Perolehan/Nilai Buku
( Umur Ekonomis |

Penyusutan: | ( 100% ) x 2) x 13.000.000
( 10 )
Penyusutan: | 10% x 2} x 13.000.000
Penyusutan : 20 ¥ 13.000.000
100
Penyusutan tahun ke 1: 2.600.000
Penyusutan ke 2 : 20 x (13.000.000 - 2.600.000)
100
Penyusutan tahun ke 2 : 2.080.000
Penyusutan ke 3 : 20 ¥ (13.000.000 - 2.600.000 - 2.080.000)
100
Penyusutan tahun ke 3 : 1.664.000
Penyusutanked: ... Milai Buku terus terakumulasi

Gambar 6.6. Rumus Saldo Menurun

Note : Sebagai info jika menggunakan metode saldo menurun, untuk nilai perolehan tidak
perlu dikurangi dengan nilai residu



Penyusutan tersebut adalah penyusutan per tahun
Maka terbentuk penjurnalan seperti berikut (tahun pertama) :
Debit Kredit

oo

Depreciation Rp 2.600.000

Accumulated Depreciation Rp 2.600.000

g. Pada akhir periode, penyusutan ini juga harus dilakukan jurnal penyesuaian (Tutup Buku
Tahun), untuk mengakui adanya beban pada aset mesin ini. penyesuaian atas penyusutan
aset tetap ini sejumlah akumulasi penyusutan selama periode berjalan.

h. Pencatatan dalam jurnal penyesuaian :

Debit Kredit

Accumulated Depreciation Rp 2.600.000

Depreciation Rp 2.600.000

Dari contoh sebelumnya bisa kita ketahui perbedaannya adalah pengakuan penyusutan yang
dilakukan tiap metodenya, yaitu :

“Jika menggunakan metode garis lurus penyusutannya akan tetap tiap bulannya, sedangkan
metode saldo menurun akan besar di awal tetapi per bulan / per tahun selanjutnya akan semakin
menurun (mengecil) hingga umur ekonomis dari aset tersebut habis”.



Diatas adalah penjelasan singkat tentang metode penyusutan yang ada pada Beeaccounting.
Untuk pembuatan kelompok aset baru Anda bisa masuk ke menu [Akuntansi] = [Kelompok
Aset Tetap] = |New|

Selanjutnya bisa Anda isikan (Gambar 6.7) :

Kode kelompok

Atur apakah aset bisa disusutkan atau tidak pada kolom sebelah kode
Isi nama kelompok aset

Umur ekonomis dari aset

Pilih metode depresiasi

Isi akun harta yang akan digunakan

Isi akun akumulasi yang akan digunakan

Isi akun depresiasi yang akan digunakan, dan

Isi keterangan *

WO NV REWNE

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

G [HEE Kelompok Aset Tetap | Akuntansi
| [ save ‘ﬂﬁ Cancel @ Void ‘

KELOMPOK ASET TETAP

Kode Kelompok: | KENDARAAN | [w] Tersusutkan

Mama: |Kendaraan

Umur Ekonomis: tahun
Metode Depresiasi: |Metode Garis Lurus -
AkunHarta: (160008  |%J@|Kendaraan
Akun Akumulasi kumulasi Penyusutan K.
Akun Depresiasi: Penyusutan Kendaraan

Keterangan:

_I}ibuat oleh: |DipElba.rui oleh:

Gambar 6.7. Kelompok Aset Tetap




Berikut adalah beberapa menu atau cara yang bisa Anda gunakan untuk membantu Anda dalam
penggunaan Beeaccounting.

e Setting harga berdasarkan margin penjualan
e Menggunakan Beeaccounting dengan metode kanvas



7.1. SETTING HARGA BERDASARKAN MARGIN

Jika Anda sudah memiliki standart harga sesuai kelompok atau group barang. Anda bisa
mempermudah melakukan markup harga dengan fitur Bulk pada menu Daftar Harga. Buka menu
[Penjualan] = [Daftar Hargal]

Sistem Master Pembelian Stock Produksi Kas/Bank | Penjualan Akuntansi Tools Help

ﬂ ='ﬂ = g ¥ ol Order Penjualan »
@l ) L__“ L 1| @ Order Pengiriman ’
Mitra Bisnis = Pembelian Stock Penjualan Kas/H ™ Pengiriman b

E Penjualan »

Penjualan Aset Tetap »
Retur Penjualan »
Mota Potong

Daftar Penagihan

& Promosi \
% Bonus

Gambar 7.1. Daftar Harga

1. Pilih tab “Filter”

2. Lalu mulai setting filter daftar barang sesuai keinginan, seperti :
a. Level Harga
b. Item Group
c. Merk, dst.

.GIBS(Q Dattar Harga | Penjualan

| [ save B Print @ Refresh

DAFTAR HARGA
nlnm\nulk\ Setting |
- v
tem Grup: [ 000011 G| @ Kertas HVS Range: | | s | |
HPP: [Semua - Stock: [ ]=0 [] Aktif [HeP -

Stat Margin | Kode tem | Nama tem | saan [ mek | mu| Harga1 | Hargaz | HPR [ MarginiR|
1 001046 Kertas HVS 50 A3 500 Ibr 70 gram  PCS BOXS 5D IDR 24000 112.000 19600 2245 %
2 001047 Kertas HVS 50 A3 500 Ihr 80 gram  PCSBOXE SD DR 26.000 121.000 20.500 26.83 %
B 001045 Kertas HVS 50 A4 500 Ihr 70 gram  PCSBOXE SD DR 21.000 100.000 15.000 40.00 %
4 0010439 Kertas HVS 50 A4 500 |hr 80 gram  PCSBOXE SD DR 22.000 105.000 15.600 41.03 %
5 001050 Kertas HV'S 5D F4 500 lbr 70 gram  PC3.BOMS 5D IDR 23.000 110.000 17.000 3529 %
6 001051 Kertas HVE 5D F4 500 lbr 80 gram  PCE.BOMAS 5D IDR 24000 115.000 18.000 3333 %

[»

E | F1: cari Nama | F2: Cari Kode |F2: Linat ltem FID F5. Refresh

Gambar 7.2. Filter Daftar Harga



3. Pilih tab “Bulk”
4. |Isi Persentase (Margin) pada kolom Persentase

.GBE,"@ Diaftar Harga | Penjualan

| [d Ssave [ Print (%) Refresh |

DAFTAR HARGA

Filter ', I(olomtling i

Persentase: % dari

Stat. Margin | Kode ftem | Nama tem ‘ Satuan ‘ Merk | WU | Harga 1 | Harga 2 | HPP | hargin LIR |
1 001046 Kertas HvE S0 A3 500 |br70 gram  PCEBOXA  SD IDR 27.440 112000 19.600 40.00 %
2 001047 Kertas HY'S 5D A3 500 lbr 80 gram  PC3,BOXS  SD IDR 28700 121.000 20500 40.00 %
3 001048 Kertas HvS S0 A4 500 |br 70 gram  PC3,BOXS  SD IDR 21.000 100000 15.000 40.00 %
4 001048 Kertas HV'S 5D A4 500 lbr 80 gram  PC3,BOXSG  SD IDR 21.840 105,000 15600 40.00 %
5 001050 Kertas Hv'S S0 F4 500 lhr 70 gram  PCS,BOXS  SD IDR 23.800 110.00017.000 40.00 %
6 001051 Kertas HW'S SO F4 800 Ihr 80 gram  PCE,BOXA  SD IDR 25200 115000 18.000 40.00 %

»

E [F1: Cari Nama [F2: Cari Kode [Fa: Linat tem FID F5: Refresh

Gambar 7.3. Bulk Daftar Harga

5. Laluklik | Proses| dan klik |OK]|
6. Jika ada yang tidak sesuai langsung ganti pada kolom “Harga 1” atau “Harga 2

7. lika selesai klik |Save|

GEE,"@ Daftar Harga | Penjuala
| [ save (=) Print (&) Refresh ‘ |

DAFTAR HARGA
Filter ', Kolom ' Bulk | Setting |
Pembulatan: esimal ROUND_UP - Information X

Q’ Proses Bulk Berhasil, OK !

Stat. Margin | Kode ltem Nama ltem | saan | MWerk | MU Hargal | Harga? | HPP | MargnLR
1 001046 Kertas HY'S 50 A3 500 lhr 70 gram  PCSBOXE 5D IDR 27.440  112.000 19.600 40.00 %
2 001047 Kertas HY'S 50 A3 500 |hr 80 gram  PCSBOXE 5D IDR 28700 121.000 20.500 40.00 %
3 001048 Kertas HY'S 50 A4 500 |hr 70 gram  PCSBOXE 5D IDR 21.000 100.000 15.000 40.00 %
4 001043 Kertas HWS 50 A4 800 |hr 80 gram  PCSBOME 5D IDR 21.840 105.000 15.600 40.00 %
3 001050 Kertas HWS 50 F4 500 lbr 70 gram  PCS BOME 5D IDR 23.800 110.000 17.000 40.00 %
6 001051 Kertas HWS 50 F4 500 lbr 80 gram  PCSBOXE 5D IDR 25200 115.000 15.000 40.00 %
»

E [F1: Cari Nama [F2: Cari Kode [F2: Linat ltem FID F5. Refiesh

Gambar 7.4. Proses Bulk Harga



7.2. METODE KANVAS

Jika Anda juga melakukan penjualan secara kanvas, misal menjual dengan pickup Anda juga bisa
mengimplementasikannya pada program.

Sebenarnya sudah terdapat Addons (Menu Tambahan) untuk sistem kanvas tersebut yang bisa
Anda beli ke team marketing/sales kami. Tetapi Anda juga bisa menggunakan menu yang sudah
ada, untuk Anda gunakan secara optimal. Tentu ada perbedaan jika Anda menggunakan Addons
Konsinyasi Kanvas dan tidak.

Langkah awal yang harus Anda lakukan untuk mengimplementasikan metode kanvas ini adalah :

1. Melakukan perpindahan barang atau mutasi stock dari gudang ke mobil box, dst.
2. Melakukan penjualan dengan memilih gudang kanvas/konsinyasi
3. Mutasi balik jika barang dikembalikan atau ditukar

Caranya Masuk ke menu [Stock] = [Mutasi Stock] (Gambar 7.5)

Sistem Master Pembelian | Stock Produksi Kas/Bank Penjualan Akuntansi Tools Help

&5 -éj_‘_, £ Lihat Stock  Ctrl+Shift-F5 @ G w

i ‘ % Analiza Stock
Mitra Bisnis = Pembelian ke Penyesuaian Akuntansi Logout Exit

Stock Masuk
Stock Keluar ‘/

Stock Opname

Gambar 7.5. Mutasi Stock



Seperti (Gambar 7.6) :
1. Klik |[New|
Setting Tanggal Mutasi/Transfer *
Pilih | Gudang Asal|
Pilih | Gudang Tujuan|
Pilih Barang, dan

Isi Keterangan *
lika selesai klik |Save|

O NOUAEWN

Tanda ( * ) berarti opsional (bisa diisi/bisa tidak)

Isi Qty sesuai dengan yang dimutasi/transfer

GBE@ kutasi Stock | Stoc

T B

Cabang: [

| E Save ‘G%, Cancel [() Impog. Toalg| Lalin Memorized |:| Qraﬁi
MUTASI STOCK
MNo. Transfer:
Tanggal [10/10/2018 =) Gudang Asal [Gudang -
Tipe:  Mutasi Stock Gudang Tujuan: lF‘ickup L 8175 BEE v]

No | Kode ftem | Nama tem | PID | Qty | Satuan | Dept | Proyek | K
] 1 001001 Buku Tulis S0 32 lbr 12 PACK
2| 20m002 Buku Tulis SD 58 lbr 14 PACK
3| 30M013 Buku Gambar A3 10 lbr 4 PACK
4| 40M014 Buku Gambar A4 10 lbr B PACK
5| 50M023 Bulpoin Fast Hitam 30 PACK
6| 5001024 Bulpain Fast Merah 12 PACK
7| 7001025 Bulpoin Fast Biru 12 PACK
3 Item | PID Rekap |
Keterangan: | Kanvas Sant

(R o .=t ol<h:

|Dipa'ba.l|.|i oleh:

Gambar 7.6. New Mutasi Stock



Jika selesai telah selesai Anda bisa melakukan pengecekan stock pada menu
[Stock] =» [Lihat Stock] =» [Pilih Gudang] = |Refresh|

 Q[EEE Lihat Stock | Stock

| @Eefresh |
Gudang: [pickup L 5175 BEE ~| [¥] Group PID
Filter | Kolom ',
Standard ', Extended ', Sales Order |
Keterangan
Group: [QI@ L=tE [ '] Merah : Low Stock
ST RO Model | -] Biru - Over Stock
[Jlow []=0 Hitam : Normal Stock
Kode tem | Nama tem | Qty |
1|001001 Buku Tulis 5D 32 Ibr 12 PACK
2001002 Buku Tulis 5058 Ibr 14 PACK
3001013 Buku Garnbar A3 10 lbr 4 PACK
4001014 Buku Garnbar A4 10 lbr 6 PACK
5001023 Bulpoin Fast Hitam 30 PACK
6001024 Bulpain Fast Merah 12 PACK
7|001025 Bulpain Fast Biru 12 PACK

Gambar 7.7. Lihat Stock

Jika sales Anda selesai melakukan kanvas, Anda bisa memasukkan transaksi / nota dari barang
yang telah laku dengan membuat nota penjualan pada Beeaccounting, yang tentunya gudang
harus dipilih ke gudang kanvas agar memotong stock dari gudang kanvas.

Elrce) Penjualan | Penjualan

| E Save Qﬂ Cancel () Impor Datg Toulg‘ Salin Memorized D Qrad

PENJUALAN

Master | Alamat |, Eaktur Pajak | Pembayaran ', Akuntansi '

Mo. Penjualan: | AUTO Customer: | CASH CASH Salesman: | 0001 Sanl
Tanggat [10/102016 Teolie Referer: [ [R[@)
Termin: [Cash | Kas Utama - [ Pajak Ref: |:|

No| Gudang | Kode llem‘ Nama tem | PID | Qty | Satuan | Harga | Disc % ‘ Discount ‘ Pajak | Subtotal | No.SO |ND.PEngiriman‘ Dept | Pr
1) 103 oo1o01 Buku Tulis D 32 lbr 10 PACK 19.000 o 190000 5
2 203 001002 Buku Tulis SD 58 lbr 14 PACK 28.000 o 392.000
3| 303 00013 Buku Gambar A3 10 lr 2 PACK 35.000 o 70.000
4| 403 o014 Buku Gambar &4 10 lar 4 PACH 30.000 o 120000 .
5| 503 001023 Bulpoin Fast Hitam 10 PACK 27.000 o 270000 ﬂ

Keterangan: Sub Total: 1.312.000

Diskon: |:| 0

Pajak: 0

Cabang: | = Total: 1.312.000
!Dibuatnleh sa@10 Oitober 2016 16:49:25 |D\p!balui oleh : sa@10 Oitober 2016 18:48:25

Gambar 7.8. New Penjualan Gudang Kanvas



Jika selesai Anda bisa melakukan pengecekan lagi sisa stock di gudang kanvas pada menu

[Stock] =» [Lihat Stock] =» [Pilih Gudang] = |Refresh|
| QEE® Lihat Stack | Stack

cd E
| @Refresh |
STOCK
Gudang: |Pickup L 8175 BEE ~| [¥] Group PiD

Filter |, Kalom ',
Standard | Extended |, Sales Order |

Keterangan
T _ L :] Merah : Low Stock
Supplier: | |&J@) Model [ Biru  : Over Stock
[low [1>0 Hitam - Normal Stock
Kode ltem | Nama ftem | Qty
1001001 Buku Tulis SD 32 lbr 2 PACK
2001002 Buku Tulis SD 58 lbr 0 PACK
3|001013 Buku Gambar A3 10 lbr 2 PACK
4/001014 Buku Gambar A4 10 lar 2 PACK
5/001023 Bulpoin Fast Hitam 20 PACK
6|001024 Bulpaoin Fast Merah 6 PACK
7|00M025 Bulpoin Fast Biru & PACK

Gambar 7.9. Lihat Stock Gudang Kanvas

Langkah terakhir adalah melakukan mutasi balik untuk sisa barang dari gudang kanvas ke
gudang utama. (Gambar 7.10)

QEEE Mutasi Stock | Stock fF [E
| d save  “ cancel () Impog. Tool;| Salin Memorized | | Qrarll
MUTASI STOCK
Mo. Transfer:
Tanggal |10/10/2018 = Gudang Asal: [Pickup L 5175 BEE -
Tipe:  Mutasi Stock Gudang Tujuan: [Gudang v]
No | Kode tem | Nama tem | FID | Qty | Satuan | Dept | Proyek | Keterangan
1 1001001 Buku Tulis 5D 32 lbr 2 PACK
2 2001013 Buku Gambar A3 10 lhr 2 PACK
3 3001014 Buku Gambar A4 10 lbr 2 PACK
4/ 4001023 Bulpain Fast Hitam 20 PACK
5| 5001024 Bulpain Fast Merah B PACK
[ 5 001025 Bulpoin Fast Biru g PACK
" item / PIDRekap |
Keterangan: | Bongkar Kanvas Sant
Cabang: [ -
_Dibuat oleh : @10 Oktober 2018 16:37:11 |Diperb-a:ui oleh : sa@10 Oktober 2016 16:49:14

Gambar 7.10. Mutasi Balik



